Zarzadzenie Nr 34/2022
Starosty Zlotowskiego
z dnia 28 listopada 2022 roku

w sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy podinspektora
w Wydziale Finansowym
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2022.530 ) § 2 ust. 1 i1 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty Ztotowskiego
z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow
na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Ztotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Ztotowie zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale Finansowym w Starostwie
Powiatowym w Ztotowie.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2.1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale Finansowym
w Starostwie Powiatowym w Ztotowie powotuje komisje w sktadzie:
1. Beata Piechowska — Przewodniczgca Komisji
2. Grzegorz Pigko§ — Czlonek Komisji
3. Danuta Sikora — Sekretarz Komisji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert 1 przedstawienie Staro$cie Ztotowskiemu

kandydatéw na wyzej wymienione stanowisko.
§ 3. Ogtoszenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;,
na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 34/2022
Starosty Ztotowskiego

z dnia 28 listopada 2022 roku

Starosta Zlotowski
oglasza nabor na wolne stanowisko
podinspektora
w Wydziale Finansowym
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)

i)
)
K)

obywatelstwo polskie

petlna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym,
stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze z zakresu rachunkowosci i finansow,

CO najmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowej w komorce finansowo
— ksiggowej,

znajomo$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci,

znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ przepisOw rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

znajomos¢ obstugi programu ksiggowego FINANSE DDJ,

umiejetnos¢ pracy w systemie bankowosci elektronicznej,

znajomos¢ obstugi systemow operacyjnych Windows i aplikacji biurowych oraz
sieci lokalnych i Internetu.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos$¢ pracy w zespole 1 indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,
b) latwos¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,

¢) uprzejmos¢, odpowiedzialnos$¢, rzetelnosé¢, doktadnos¢, sumiennose,

€) umiejetnosci interpersonalne,

f) ) znajomos¢ edytora tekstu Word oraz arkusza kalkulacyjnego Excel.

3. Ogolny zakres wykonywanych zadan na stanowisku:



a)
b)
c)
d)

a)
b)
c)
d)

prowadzenie ksiggowos$ci syntetycznej 1 analitycznej budzetu Powiatu Ztotowskiego,
sporzadzanie sprawozdan tacznych budzetowych i finansowych,

przedstawianie do zatwierdzenia wykonanych dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie planéw finansowych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi Skarbnika.

Informacja o warunkach pracy:

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Ztotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow,
Wymiar czasu pracy: pelny etat,

Proponowany termin rozpoczgcia pracy: grudzien 2022 r.

Wynagrodzenie: wg obowigzujacego Zarzadzenia Nr 18/2018 Starosty Ztotowskiego
z dnia 15.06.2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
Starostwa Powiatowego w Ztotowie.

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W m-cu pazdziernik 2022 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wyniost ponad 6%.

Wymagane dokumenty:

CV zawierajace wlasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci: ,,Zgodnie z art.
6 ust.l lit. a ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych innych niz w art. 22 Kodeksu pracy oraz art.13 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb aktualnej rekrutacji.”,

wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny uzasadniajacy przystgpienie do konkursu,
wlasnorgcznie podpisana oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie*,

dokumenty poswiadczajace doswiadczenie zawodowe (§wiadectwa pracy, referencje,
zaswiadczenia)*,

inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejgtnosci®,
wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz Kkorzystaniu z petni praw publicznych,

wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajagcym na
zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o niekaralno$ci za umyS$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wlasnorgcznie podpisanie tresci KLAUZULI INFORMACYJINE] o przetwarzaniu
danych osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatow na wolne stanowiska



urzednicze w Starostwie Powiatowym w Zlotowie stanowigcej zatagcznik do ogltoszenia
0 naborze znajdujacej si¢ na stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl w zaktadce ,, nabory na
stanowiska pracy”

*kopie dokumentow potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko podinspektora w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w Ztotowie”
w terminie do dnia 12 grudnia 2022 roku do godziny 15:00 w sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow. Dokumenty, ktore wplyna
do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku dokumentow
ztozonych za posrednictwem poczty decyduje data wptywu dokumentéw do Starostwa
Powiatowego w Ztotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ztotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-powiat.pl)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.



