Zarzadzenie Nr 35 /2021
Starosty Zlotowskiego
z dnia 29 wrze$nia 2021 roku

w sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
w Referacie Gospodarki Nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2019.1282 tj.) § 2 ust. 1 1 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty
Ztotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatow na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ztotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ztotowie zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami w Referacie Gospodarki Nieruchomos$ciami
Powiatu i1 Skarbu Pafistwa w Starostwie Powiatowym w Ztotowie.

2. Tres$¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami w Referacie Gospodarki
Nieruchomos$ciami Powiatu i1 Skarbu Panstwa w Starostwie Powiatowym w Ziotowie
powotuje komisje w sktadzie:

1. Beata Piechowska — Przewodniczaca Komis;ji

2. Grzegorz Pigko$ — Cztonek Komisji

3. Aneta Linert — Sekretarz Komisji.

2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Staro$cie Ztotowskiemu

kandydatéw na wyzej wymienione stanowisko.
§ 3. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 35/2021
Starosty Ztotowskiego

z dnia 29 wrzesnia 2021 roku

Starosta Zlotowski
oglasza nabor na wolne stanowisko podinspektora

w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

w Referacie Gospodarki Nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

a)
b)
c)
d)
e)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze na kierunku: prawniczym, gospodarki nieruchomos$ciami
lub geodez;ji 1 kartografii,

dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz systemow operacyjnych Windows,
znajomos$¢ zagadnien z zakresu gospodarki nieruchomosciami, Kodeksu

Postgpowania Administracyjnego oraz z zakresu administracji samorzadowe;.

Wymagania dodatkowe:

fatwo$¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,

umiejetnosci interpersonalne,

umiejetnos¢ pracy w zespole 1 indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,
znajomo$¢ edytora tekstu Word oraz arkusza kalkulacyjnego Excel,

mile widziane studia podyplomowe prawnicze lub wyceny nieruchomosci,



3. Ogolny zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku podinspektora naleze¢ bedzie:

1. prowadzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 1 Powiatu zgodnie

z wymaganiami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami

(Dz. U.2020.1990 t. j. ze zm.), a w szczegblnosci:

>

przygotowywanie projektow uchwal rady w sprawach nabywania
nieruchomos$ci na wlasno$¢, sprzedazy, darowizny i zamiany nieruchomosci,
oddawania nieruchomos$¢ w uzytkowanie wieczyste, oddawania nieruchomosci
w trwaly zarzad, najem, dzierzawg¢ oraz uzyczenie na okres powyzej lat 3 lub
obcigzania nieruchomos$ci ograniczonymi prawami rzeczowymi, a takze
w sprawie wysokos$ci bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci,

wnioskowanie do wojewody o wydanie zarzadzen w sprawach nabywania
nieruchomos$ci na wlasno$¢, sprzedazy, darowizny i zamiany nieruchomosci,
oddawania  nieruchomo$ci w  uzytkowanie  wieczyste, oddawania
nieruchomo$ci w najem, dzierzawe¢ oraz uzyczenie na okres powyzej lat
3 nieruchomosci bedacych wlasnoscig Skarbu Panstwa,

sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, oraz oddawanych w uzytkowanie wieczyste,
organizowanie, oglaszanie 1 przeprowadzanie przetargow na sprzedaz
nieruchomosci,

prowadzenie spraw z zakresu uzytkowania wieczystego gruntdw stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa i Powiatu.

prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci
Powiatu 1 Skarbu Panstwa,

tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa, przygotowania zezwolen na zaktadanie i przeprowadzanie na
nieruchomos$ci ciggow drenazowych, przewodow 1 urzadzen stuzacych
do przesytania plyndéw, pary, gazéw 1 energii elektrycznej oraz urzadzen
facznos$ci publicznej 1 sygnalizacji a takze innych podziemnych, naziemnych
lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen, niezbednych do korzystania z tych
przewoddw 1 urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit
na to zgody,

przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnoSci polegajace
na poszukiwaniu, rozpoznawaniu, wydobywaniu lub sktadowaniu kopalin
stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa, jezeli wlasciciel lub uzytkownik

wieczysty nie wyrazit na to zgody,



2.

» przygotowanie zezwolen na czasowe zaje¢cie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,

» obcigzanie nieruchomosci na rzecz przedsigbiorcy, ktory zamierza wybudowaé
lub ktoérego wlasnos¢ stanowia urzadzenia stuzace do doprowadzania ptynéow,
pary, gazu, energii elektrycznej oraz inne urzadzenia podobne nie nalezace
do czesci sktadowych nieruchomosci, wchodzace w sklad przedsigbiorstwa,
prawem polegajagcym na tym, ze przedsigbiorca moze korzystac
w oznaczonym zakresie z nieruchomos$ci  obcigzonej, zgodnie
z przeznaczeniem tych urzadzen (stuzebnos¢ przesytu),

» przygotowywanie  zezwolen na  zakladanie 1  przeprowadzanie
na nieruchomosci ciggdéw drenazowych, przewodéw i urzadzen, stuzacych
do przesytania lub dystrybucji plyndéw, pary, gazow i energii elektrycznej oraz
urzadzen tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektéw 1 urzadzen niezbednych
do wykorzystania tych przewodow 1 urzadzen, jezeli whasciciel lub uzytkownik
wieczysty nieruchomosci nie wyraza zgody,

» przygotowywanie decyzji dotyczacych zobowigzania wilasciciela, uzytkownika
wieczystego lub osoby, ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe
do nieruchomo$ci do udostgpniania nieruchomos$ci w celu wykonania
czynno$ci zwigzanych z konserwacja, remontami oraz usuwaniem awarii
ciggdw drenazowych, przewoddéw 1 urzadzen, nienalezacych do czgsci
sktadowych nieruchomosci, stuzacych do przesytania lub dystrybucji pltynow,
pary gazéw, 1 energii elektrycznej oraz urzadzen taczno$ci publicznej
1 sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych i1 nadziemnych
obiektow 1 urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow 1 urzadzen,
a takze usuwaniem z gruntu tych ciagdéw, przewodow, urzadzen i obiektow,
jezeli wiadciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba, ktorej przystuguja inne
prawa rzeczowe do nieruchomos$ci nie wyraza na to zgody, oraz decyzji
0 zobowigzaniu do udostgpniania nieruchomosci w celu zapewnienia dojazdu

umozliwiajacego wykonanie tych czynnosci.

realizacja zadan w zakresie przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnos$ci nieruchomosci na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 .
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci
(Dz. U.2019.1314 t.j.),

prowadzenie spraw z zakresu ustawy o przeksztalceniu z dnia 20 lipca 2018 r.

o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele

mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntow (Dz. U.2020.2040 t.j. ze zm.)



wydawanie zaswiadczen na potrzeby prowadzonych postgpowan administracyjnych

oraz przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych,

. prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego gruntéw Skarbu Panstwa

1 powiatu oraz regulacja stanéw wieczysto-ksiegowych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie ustalenia wysokos$ci
odszkodowania za nieruchomosci przejmowane w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegotowych zasadach przygotowania realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie ustalenia wysokos$ci
odszkodowan za nieruchomosci przejmowane pod drogi publiczne (na podstawie art.
98 wustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami
(Dz. U.2020.1990 - t.j. ze zm.),

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zwrotu wywlaszczonych

nieruchomosci,

. prowadzenie postepowan wywlaszczeniowych,

10. pozostate czynno$ci wymagajace przeprowadzania postgpowan administracyjnych

11.

wynikajacych z kompetencji wydziatu,
wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora lub kierownika w zakresie

kompetencji referatu.

4. Informacja o warunkach pracy:

a)
b)
©)
d)

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Ztotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow,
Wymiar czasu pracy: petny etat,

Proponowany termin rozpoczecia pracy: pazdziernik 2021 r.

Wynagrodzenie: wg obowigzujacego Zarzadzenia Nr 18/2018 Starosty Ztotowskiego
z dnia 15.06.2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow

Starostwa Powiatowego w Zlotowie ze zm.

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W m-cu sierpniu 2021 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Ztotowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynidst ponad

6%.

Wymagane dokumenty:
CV zawierajace wlasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci: ,,Zgodnie z art.
6 ust.l lit. a ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) wyrazam zgode¢ na



przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22! Kodeksu pracy oraz art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji.”,

- wlasnorecznie podpisany list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,

- wlasnorecznie podpisana oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

- kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie™,

- dokumenty po$wiadczajace do§wiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, referencje,
zaswiadczenia) *,

- inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejgtnosci*,

- wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

- wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na
zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- wlasnorecznie podpisane os$wiadczenie o niekaralno$ci za umyS$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

— wlasnorecznie podpisanie tresci KLAUZULI INFORMACYJNEJ o przetwarzaniu
danych osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatow na wolne stanowiska
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Zlotowie znajdujaca si¢ w Internecie na
stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl

*kopie dokumentoéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami w Referacie Gospodarki Nieruchomo$ciami Powiatu 1 Skarbu Panstwa
w Starostwie Powiatowym w Ztotowie” w terminie do dnia 15 pazdziernika 2021 roku
do godziny 15:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ztotowie Al. Piasta 32 77-400
Ztotow. Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem poczty decyduje data

wplywu dokumentow do Starostwa Powiatowego w Ztotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ztotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej; (www.bip.zlotow-powiat.pl)

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.



