Zarzagdzenie Nr 8/2021
Starosty Ziotowskiego
z dnia 24 lutego 2021 roku

w sprawie ogtoszenia naboru ofert na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora w Wydziale Komunikacji i Drég
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2019.1282 t.j.) § 2 ust. 1 i 2 Zarzgdzenia Nr
20/2006 Starosty Ztotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie
regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowisko urzednicze,
tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Zitotowie,
§ 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ziotowie

zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.1. Ogtaszam nabdr na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikaciji i Drog
w Starostwie Powiatowym w Ziotowie.

2. Tresc¢ ogtoszenia o naborze stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia.

§ 2. 1. W celu wytonienia kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale
Komunikacji i Drég w Starostwie Powiatowym w Ztotowie powotuje komisje
w sktadzie:
1. Beata Piechowska — Przewodniczgca Komisji
2. Grzegorz Pieko$ — Cztonek Komisji
3. Aneta Linert — Sekretarz Komisgiji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Staroscie Ztotowskiemu

kandydatow na wyzej wymienione stanowisko.

§ 3. Ogtoszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogtoszenh Starostwa
Powiatowego

w Ziotowie.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 8/2021
Starosty Ztotowskiego

z dnia 24 lutego 2021 roku

Starosta Ziotowski
oglasza nabér na wolne stanowisko podinspektora
w Wydziale Komunikacji i Drog

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

C) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
tym stanowisku,

s)] wyksztatcenie wyzsze,

h) co najmniej 4 letni staz pracy, w tym 3 lata w administracji samorzadowe;,
na stanowisku zwigzanym z wydawaniem praw jazdy,

)] bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz systeméw operacyjnych
Windows i programu CEPIK,

)] znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami, ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym oraz
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego,

k) znajomosc¢ przepisdw z zakresu prawa samorzgdowego,

) umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa,

m) dobra obstuga komputera, w tym pakietéw biurowych MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole i indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,

b) umiejetnosé selekcji informacji i podejmowania decyzji,



a)

tatwos$¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi,
odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, doktadnosé, sumiennosc,
umiejetnosci interpersonalne.

Ogdlny zakres wykonywanych zadan:

prowadzenie postepowania w przedmiocie wydawania i zatrzymywania praw

jazdy, wydawania i cofania uprawnien do kierowania pojazdami, kierowanie na

badania lekarskie, psychologiczne, kursy reedukacyjne oraz egzaminy sprawdzajgce

kwalifikacje,

b) praca przy stanowisku komputerowym z podstawowym wyposazeniem
I oprogramowaniem,

C) bezposredni kontakt z interesantami,

d) prowadzenie archiwum praw jazdy.

4. Informacja o warunkach pracy:

a) Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zitotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ztotow,

b) Wymiar czasu pracy: petny etat,

C) Proponowany termin rozpoczecia pracy: marzec 2021 r.

d) Wynagrodzenie: wg obowigzujgcego Zarzgadzenia Nr 18/2018 Starosty
Ztotowskiego z dnia 15.06.2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania pracownikow Starostwa Powiatowego w Ztotowie ze zm.

5. Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych:
W m-cu styczniu 2021 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Ziotowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost
ponad 6%.

6. Wymagane dokumenty:

CV zawierajgce wtasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci: ,Zgodnie z
art. 6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22 Kodeksu pracy oraz
art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji”,



- wiasnorecznie podpisany list motywacyjny uzasadniajgcy przystgpienie do
konkursu,

— wiasnorecznie podpisana oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

- kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie®,

- dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
referencje, zaswiadczenia)®,

- inne dokumenty poswiadczajgce dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci®,

- wtasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia,
pozwalajgcym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- wiasnorecznie podpisana tres¢ KLAUZULI INFORMACYJNEJ o przetwarzaniu
danych osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatow na wolne
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Ztotowie znajdujgcg sie
w Internecie na stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl

*kopie dokumentow potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym dopiskiem: ,Nabor na
stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji i Drog w Starostwie Powiatowym
w Ztotowie” w terminie do dnia 10 marca 2021 roku do godziny 15:00 w sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Ztotowie, al. Piasta 32, 77-400 Ztotéw. Dokumenty, ktore
wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

W przypadku dokumentdéw ztozonych za posrednictwem poczty decyduje data

wptywu dokumentow do Starostwa Powiatowego w Zitotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ztotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-

powiat.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.



