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Zarzadzenie Nr 21/2018
Starosty Zlotowskiego
z dnia 21.06.2018 roku

w sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko urzednicze Rzecznika
prasowego w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2016.902 t,j. ze zm.), § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty
Zlotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Ztotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Ztotowie zarzadzam co nastepuje:

§ L1. Oglaszam nabér na stanowisko Rzecznika prasowego w Starostwie Powiatowym
w Ztotowie.

2. Tre$¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko Rzecznika prasowego w Starostwie
Powiatowym w Ztotowie powoluje komisje w sktadzie:
1. Beata Piechowska — Przewodniczaca Komisji
2. Grzegorz Pigko$ — Czlonek Komisji
3. Aneta Linert — Sekretarz Komis;ji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie ofert i przedstawienie Staroécie Ztotowskiemu

kandydatow na wyzej wymienione stanowisko.

§ 3. Ogloszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Sprawd ?o _ (//
pra.wnym ﬁ /ard Golaw
Dagmar s;howska

ra ca
dp wa




b)

d)

g)

h)

i)

k)

D

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 21/2018
Starosty Zlotowskiego

z dnia 21.06.2018 roku

Starosta Zlotowski
oglasza nabor na wolne stanowisko

Rzecznika prasowego w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze II stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie WyZszym,
preferowane kierunki: dziennikarstwo, komunikacja spoteczna, Public Relations,

co najmniej 6 letni staz pracy, w tym przynajmniej 2 lata na stanowisku Zwigzanym
z dziennikarstwem, public relations,

co najmniej rok doswiadczenia w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
doswiadczenie w samodzielnym przygotowaniu i realizowaniu strategii komunikacji,
utrzymywaniu kontaktéw z mediami, realizowaniu kampanii informacyjnych,
prowadzeniu komunikacji w social mediach,

umiejetno$é obshugi profesjonalnego sprzetu fotograficznego, programéw do edycji
zdje¢, materialow dZwiekowych i wideo,

znajomos¢ przepiséw prawa, a zwlaszcza w zakresie: ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy prawo

autorskie, przepiséw prawa prasowego oraz zagadnien public relations.
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Wymagania dodatkowe:

umiejgtnosé pracy indywidualne;j i zespotowej oraz dobrej organizacji pracy,
umieje¢tnosé selekceji informacii i podejmowania decyzji,

umiej¢tno$¢ dzialania w sytuacjach stresowych i odpornosé na stres,
odpowiedzialno$é, rzetelnos¢, doktadnodé, sumiennosé,

umiejetnosci interpersonalne,

tatwos¢ nawigzywania kontaktéw miedzyludzkich,

wysoki poziom kultury osobistej.

Ogélny zakres wykonywanych zadan:

Administrowanie i biezaca aktualizacja strony internetowej Powiatu Ztotowskiego —
Starostwa Powiatowego w Ziotowie: www.zlotow-powiat.pl — w tym redagowanie
i korekta informacji gtéwnych; Aktualnosci.

Administrowanie funpage'm: Starostwo Powiatowe w Ziotowie — Facebook.

Kontakt z komérkami organizacyjnymi urzedu oraz powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi w celu gromadzenia informacji niezbgdnych do redagowania
artykuléw na strong www.zlotow-powiat.pl i funpage Starostwo Powiatowe
w Zlotowie.

Monitoring mediéw — analizowanie publikacji prasowych o tematyce zwigzanej
z dziatalnoscia urzedu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych i podejmowanie
dziatan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania informacji udostepnionych przez
urzad, w tym sporzadzanie wnioskdw o sprostowania.

Wspdlpraca z mediami w zakresie udzielania odpowiedzi na zapytania dziennikarzy,
a takze w zakresie dziatan promujacych Powiat Ztotowski.

Organizowanie kontaktéw dziennikarzy z kierownictwem urzedu, kierownikami
komoérek organizacyjnych urzedu oraz jego pracownikami.

Obstuga prasowa wydarzei o charakterze sportowym, kulturalnym, turystycznym,
spotecznym i rolniczym organizowanych, wspolorganizowanych badZ w inny sposéb
wspieranych przez Powiat Ztotowski.

Obstuga prasowa sesji, komisji, posiedzen Zarzadu Powiatu Zlotowskiego oraz
spotkan zwigzanych z funkcjonowaniem urzedu i Rady Powiatu Ztotowskiego.
Promocja Powiatu Ziotowskiego poprzez udziat w imprezach organizowanych w kraju
1 za granica m.in. targach gospodarczych, forach, kongresach, konferencjach itp.
Przygotowywanie i publikacja informacji prasowych w zrédtach wlasnych oraz
rozpowszechnianie ich w mediach.

. Nadz6r nad udostgpnianiem zdjeé innym jednostkom i organizacjom wykonanych na

potrzeby Wydziatu O$wiaty i Promocji.

Wspdlpraca z samorzadami w celu realizacji wspdlnej polityki informacyjno-
promocyjnej.

Wspblorganizowanie obchodéw $wiat i rocznic, wydarzen kulturalnych oraz imprez
promujacych Powiat Ztotowski.



— dokumenty poswiadczajace doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, referencje,
za$wiadczenia)*,

- informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego — oryginal,

— inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci*,

- wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnodci
prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych,

- wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na
zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

= wiasnorgcznie podpisane os$wiadczenie o zapoznaniu sie z KLAUZULA
INFORMACYJNA o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby procesu naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Zlotowie
znajdujacy si¢ w Internecie na stronie ww.bip.zlotow-powiat.pl

*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko Rzecznika prasowego w Starostwie Powiatowym w Zlotowie” w terminie do dnia
04.07.2018 roku do godziny 15:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Zlotowie,
al. Piasta 32, 77-400 Ztotéw. Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa po wyzej okre§lonym
terminie nie bgda rozpatrywane. W przypadku dokumentéw zlozonych za posrednictwem
poczty decyduje data wptywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego w Zlotowie,
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ziotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-powiat.pl)

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.




