Uchwata Nr ..49%.../..565./2016
Zarzadu Powiatu Zlotowskiego

z dnia 21 grudnia 2016 roku
w sprawie centralizacji rozliczania podatku od towaréw i ushug przez Powiat Zlotowski i jego
Jjednostki organizacyjne

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 814 ze zmianami) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 o
szezeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. poz. 1454), Zarzad Powiatu uchwala co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug w Powiecie
Ziotowskim w brzemieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Zlotowskiemu oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych Powiatu Ztotowskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzgdu:
1) Daniel Sztych

2) Zdzistaw Kwasny

3) Andrzej Pietrzak

4) Arkadiusz Tomke - JsFmer B



Uzasadnienie do uchwaly Nr .f’.??t./@.g..../ml(i
Zarzadu Powiatu Zlotowskiego z dnia 21 grudnia 2016 roku
Zgodnie art. 32 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym zarzad powiatu
wykonuje uchwaly rady powiatu i zadania powiatu okreslone przepisami prawa.. Z kolei zgodnie z art. 3
ustawy o szczeglnych zasadach rozliczeri podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europej skiej lub od paristw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego Jednostka samorzadu terytorialnego jest
obowigzana do podjecia rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
najpézniej od dnia 1 stycznia 2017 r. Wobec Powyzszego proponuje sig procedure centralizacji rozliczefi
podatku od towaréw i ustug w Powiecie Ziotowskim w brzemieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do

niniejszej uchwaty, ktéra ureguluje kwestie zwigzane z rozliczaniem podatku w formie scentralizowane;.

&



Zataeznik nr 1

do Uchwaly Nr 105/565/2016
Zarzadu Powiatu Ziotowskiego
z dnia 21 grudnia 2016 roku.

Procedura centralizacji rozliczer podatku od
towarow i ustug w Powiecie Zlotowskim

§1

Procedura okresla zasady rozliczania podatku od towardw i ustug (VAT) w Powiecie

Ziotowskim, zmierzajace do zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen w tym zakresie.

§2

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

powiecie — oznacza to Powiat Ztotowski,
starostwie — oznacza to Starostwo Powiatowe w Ziotowie,

jednostce — oznacza to jednostke organizacyjng Powiatu Ziotowskiego, z wylaczeniem
jednostek budzetowych funkcjonujacych w ramach administracji zespolone;j,

staroscie — oznacza to Staroste Zlotowskiego,

skarbniku — oznacza to Skarbnika Powiatu Zlotowskiego,
dyrektorze — oznacza to dyrektora jednostki organizacyjnej,
podatku VAT — oznacza to podatek od towaréw i ustug,

§3

Procedura dotyczy starostwa i jednostek, z wylaczeniem  jednostek budzetowych

funkcjonujgeych w ramach administracji zespolonej. Wykaz jednostek wraz z identyfikatorami

stosowanymi do oznaczania dokumentéw stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

§4
Procedura stanowi element polityki rachunkowosci starostwa.
Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do przestrzegania postanowien procedury
1 uwzglednienia jej w polityce rachunkowogci kierowanej jednostki.

§5

. Procedury nie stosuje sie do rozliczen podatku VAT za miesigc grudzien 2016 roku, ktéry

Jednostki maja obowiazek rozliczyé wedtug dotychczasowych zasad.



2. W przypadku koniecznosci dokonania korekty podatku VAT za okresy sprzed 01 stycznia
2017 roku dyrektor jednostki przekazuje korekte do starostwa wraz z informacjg o
przyczynach korekty.

3. Starostwo przekazuje korekte do urzedu skarbowego wraz z informacja, iz korekta nie jest
sktadana w zwigzku z wyrokiem Trybunahi Sprawiedliwosci Unii Europejskie;j.

§6

1. Od dnia 1 stycznia 2017 roku umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i
na rzecz powiatu muszg zawiera¢ dane identyfikacyjne powiatu, tj. pelng nazwe, adres, nr
NIP oraz dane jednostki, jako podmiotu podpisujacego umowe, czyli pelng nazwe jednostki
wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora z upowaznienia Zarzadu Powiatu Ztotowskiego.

2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 muszg zawiera¢ informacje o cenie brutto lub o cenie netto
z klauzulg doliczenia stawki podatku VAT.

3. Jezeli zastosowanie powyzszej klauzuli nie bedzie mozliwe (np. z uwagi na ustalone stale
ceny) nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa, a nalezny podatek VAT obliczyé metody ,,w
stu”.

§7

1. Dokumentacja dotyczaca transakcji handlowych i zaméwiefi publicznych od 1 stycznia 2017
roku musi zawiera¢ dane, o ktérych mowa w § 6 ust. 1.

2. Wystawiane dokumenty zakupu i sprzedazy (faktury) muszg zawieraé nastepujace dane:
Sprzedawca (dla faktur sprzedazy) / Nabywca (dla faktur zakupu):

Powiat Zlotowski, Aleja Piasta 32, 77-400 Ziotéw, NIP: 767 159 75 89

Wystawca (dla faktur sprzedazy) / Qdbiorca (dla faktur zakupu): )

jednostka (nazwa i adres) | ST { / \ 2.0 ﬁ :;’
3. Wystawiane faktury sprzedazy numeruje sie w nastepujacym formacie: S/N/RRRR, gdzie:

S — symbol jednostki, okreslony w zataczniku do niniejszej procedury,

N — numer kolejny faktury,

RRRR —rok.

§8

Rozliczenia miedzy jednostkami wjmﬂenionymi w zatgezniku do procedury stanowia rozliczenia

wewngtrzne z punktu widzenia podatku VAT i nie sa dokumentowane fakturami oraz nie sg

ujmowane w ewidencjach zakupu / sprzedazy w jednostkach.
§9
1. Poczawszy od 01 stycznia 2017 roku dyrektorzy majg obowigzek:



a) prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszezegblne miesigce rozliczeniowe,
na podstawie wystawionych przez jednostke faktur i innych dokumentow podatkowych,

b) prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw, obejmujacych faktury VAT, do ktérych
istnieje prawo odliczenia podatku naliczonego w petnej lub czgsciowe] wysokosci.

2. Ewidencje, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ W systemie informatycznym Centralny
Rejestr VAT dla JST, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i instrukcjg uzytkowania
systemu.

§ 10

Dyrektorzy zobowigzani sg do dokonania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez

jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem VAT 1 ich

podziatu na nastgpujace kategorie:

1) zwiazanych z dziatalno$cia objeta zwolnieniem z podatku VAT,

2) zwigzanych z dzialalnoscig opodatkowang podatkiem VAT wedhug obowigzujgcych stawek,

3) zwigzanych z dziatalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT (w szczegdlnosci
dziatalno$¢ statutowa jednostki).

§11

Dyrektorzy zobowiazani sg do:

1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za rozliczanie podatku VAT i prowadzenia ewidencji w
systemie informatycznym,

2) dostarczania ewidencji sprzedazy, ewidencji zakupu oraz deklaracji czastkowej VAT-7,
sporzadzonej w szczeg6towosci do ztotych i groszy, podpisanych przez dyrektora i gléwnego
ksiggowego jednostki w terminie do 15-ego dnia miesigca za miesigc poprzedni w wersji
papierowej 1 elektronicznej,

3) przekazania kwoty podatku wykazanej w deklaracji czastkowe] na wskazany rachunek
bankowy starostwa.

§12

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitodci rozliczen ustala si¢ nastgpujgce sposoby

odliczania podatku naliczonego:

1) metoda bezposredniego rozliczania podatku naliczonego w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscia opodatkowang poszczegélnymi stawkami,

2) metoda odliczen czesciowych na zasadach:

a) udzialu podatku naliczanego podlegajacego odliczeniu, z tytuhn wykonywania
dziatalnosci opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku VAT - ustalenie

proporcji, zgodnie z art. 90 ust. 3-6, 9ai 10 ustawy o podatku od towaréw i ushug,



b) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu z tytutu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz dziatalnosci publicznej innej, niz gospodarcza wedlug art.
86 ust. 2a-2h, ust. 22 ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz przepiséw
szczegblowych w sprawie sposobu okreglania zakresu wykorzystywania nabywanych
towar6w 1 ustug go celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow
— ustalenie prewspéiczynnika.
§13
Metode odliczen czeéciowych wykorzystuje sie, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie
wydatkéw okre§lonym kategoriom sprzedazy, o ktérych mowa w § 10.
§ 14

1. Ustalenie proporcji, o ktérej mowa w § 12 pkt 2 lit. a) dokonuje si¢ odrgbnie dla kazdej
jednostki, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

2. Po zakonczeniu roku podatkowego, w rozliczeniu za styczen roku nastgpnego jednostki
zobowiazane s3 do dokonania korekty, w oparciu o Proporcj¢ rzeczywists.

3. Dyrektorzy zobowigzani s do przekazania do starostwa informacji o wysokosci proporcji
okreslonych w ust. 112 w terminie do 10 lutego kazdego roku.

§ 15

1. W przypadku sprzedazy ewidencjonowanej za posrednictwem  posiadanych kas
rejestrujacych jednostki w terminie do 31 grudnia 2018 roku majg obowigzek doprowadzié
do zgodnosci danych identyfikacyjnych drukowanych na paragonach z okreslonymi w § 7
ust. 2.

2. Dyrektorzy jednostek nieposiadajacych kas rejestrujacych, po dokonaniu przegladu
dochodéw, o ktérym mowa w § 10 zobowigzani sg do przeanalizowania potrzeby
zainstalowania kas rejestrujacych. W przypadku koniecznosci zainstalowania kasy
rejestrujace]j niezwiocznie przekazuja do starostwa informacje w tym zakresie.

§ 16

Starostwo dokonuje agregacji czastkowych rejestréw oraz deklaracji podatkowych w celu

sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 oraz szczegélowego zestawienia zakupow 1 sprzedazy

podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT (Jednolity Plik Kontrolny) i przekazania ich do
urzedu skarbowego.
§17

Mechanizm tzw. odwrotnego obcigzenia jednostki stosujg zgodnie z obowiazujagcymi w tym

zakresie przepisami, ewidencjonuja w systemie informatycznym i ujmuja w deklaracjach

czastkowych.



§18
l. W przypadku koniecznosci wystapienia o interpretacje indywidualng dyrektor
zainteresowanej jednostki wystepuje do Ministra Finanséw wskazujge jako pytajacego
podatnika Powiat Zlotowski z jednoczesnym wskazaniem adresu jednostki jako adresu do
doreczen.
2. Oryginaly otrzymanych interpretacji indywidualnych jednostki przekazuja do starostwa
celem archiwizacji.
§ 19

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg stosuje sie obowigzujace przepisy prawa.



WYKAZ

Zatgeznik

do Procedury centralizacji rozliczed
podatku od towarow i ustug

w Powiecie Ziotowskim

jednostek organizacyjnych wraz z identyfikatorami stosowanymi do

oznaczania dokumentéw

Lp. Nazwa jednostki Symbol
L. Starostwo Powiatowe w Ziotowie ST
2. Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Ziotowie CKZiU
3. | Zespdt Szkét Ekonomicznych w Zlotowie ZSE
4, I Liceum Ogdlnoksztalcace w Ziotowie I1LO
5. Miodziezowy Odrodek Wychowawczy Nr 2 w Jastrowiu MOW
6. Mitodziezowy Osdrodek Socjoterapii w Krajence MOS
o Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Jastrowin SOSW
8. Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ziotowie PPPP
9. Powiatowe Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Zotowie POPP
10. | Powiatowy Zarzad Drog w Zlotowie PZD
11. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zlotowie PCPR




