Zarzadzenic Nr 12 /2015
Starosty Zlotowskicgo
z dnia 13.04.2015 r.

w sprawic ogloszenia naboru na stanowisko Geodety w Wydziale Geodezji,Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
w Starostwic Powiatowym w Zlotowice

Na podstawie art. 11 ust. 11 art, 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (DzU.2014.1202 tj.), § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 20/2006 Starosty
Zlotowskicgo z dnia 25 paZdziernika 2006 roku w sprawie regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatow na wolne stanowisko urzgdnicze, w tym na kicrownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwic Powiatowym w Zlotowie, § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Zlotowic zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabor na stanowisko Geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
I Gospodarki Nicruchomosciami w Referacic Ewidencji Gruntow i Budynkdw w Starostwie
Powiatowym w Zlotowie.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W cclu wylonienia kandydata na stanowisko Geodety w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomoséciami w Referacie Ewidencji Gruntow
i Budynkéw w Starostwie Powiatowym w Zlotowic powoluje komisje w skladzie:

1. Andrzgj Lawniczak — Przewodniczacy Komisji

!:-v...'l

Grzegorz Pigkos - Czlonck Komisji
3. Ancta Linert — Sekretarz Komisji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenic ofert i przedstawienie Staroscic Zlotowskiemu

kandydatow na wyzej wymienione stanowisko.,
§ 3. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 umieszcza si¢ w Biuletynic Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie.

§ 4. Zarzgdzenic wechodzi w zycie z dniem wydania,
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Zalqeznik

do Zarzadzenia Nr 12/2015
Starosly Zlolowskicpo
zdnin 13,04,2015 1,

Starosta Zlotowski
oglasza naboér na wolne stanowisko
Geodety
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami

w Referacie Ewidencji Gruntow i Budynkéw w Starostwie Powintowym w Zlotowie

1. Wymagania niczb¢dne:

a) obywalclstwo polskie,
b) pelna zdolnosé do ezynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
¢) nickaralnos¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

¢) stan zdrowia pozwalajgacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f) posiadanic kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym stanowisku,

) wyksztalcenic wyzsze magisterskie na kierunku geodezja i kartografia,

h) 2 - letni staz pracy w administracji samorzgdowej, w tym w komérce geodezyinej,

i) posiadanie certyfikatu stwicrdzajycego odbycie szkolenia w zakresie oprogramowania Modulu
SDI,

1 zdolnosci manualne (kreslarskie),

k) dobra znajomosé obslugi komputera oraz systeméw operacyjnych Windows

1) dobra znajomos¢ programow Geo- Info oraz EGiB V Win

m) Znajomosc przepisow:

- ustawy Prawa geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 roku ( t,j. Dz U. z 2010 r. Nr 193,
poz.1287 ze¢ zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw ( Dz, U. z2001 r. Nr 38, poz.454 ze zm.)
- Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

- z zakresu administracji samorzadowe.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umigjgtnos¢ pracy w zespole 1 indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy
b) latwosé nawigzywania kontaktu z Tudzmi,

¢) odpowicdzialnosé, rzetelnosé, dokladnosé, sumicnnosé

d) mile widziane szkolenia z zakresu komunikacji z klientem

¢) umigjgtnoscei interpersonalne



3. Ogolny zakres wykonywanych zadan:

1) wynikajacy z:

-art.4 ust. lapkt 21 7,art, 7d pkt 1 lit. a, art.22 ust. 1, art, 24 ust, 2a,2b,2¢c 1 3, art, 40a, arl.

40b ust.1 pkt. 2,4 i 5, art, 40c, 40¢, 40l ustawy z dnia 17 maja 1989 roku — Prawo geodezyjne

i kartograficzne (t.j.Dz, U. 22010 r, Nr 193,poz. 1287 ze zm.).

- art27 ust2 ustawy z dniu 6 lipca 1982 r. o ksiggach wicezystych i hipotece

(tj. Dz U, 22013 r, poz.707 z¢ zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa z dnia 29 marca 2001r.

W sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw ( Dz U. Nr 38, poz.454 z¢ zm.),

- rozporzgdzenic Rady Ministrow z dnia 12 wrzeénia 2012r. w sprawic gleboznawczej

klasyfikacji gruntéw (Dz. U. z 2012r.,poz.1246),

Polegajace na:

Wykonywaniu zadan zwigzanych z prowadzeniem i udostgpnianiem Powiatowego Zasobu

geodezyjnego i kartogralicznego w zakresic cwidencji gruntéw i budynkéw (katastru

nicruchomosci), w szczegdlnosei:

a) aktuahizacji informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw poprzez
wprowadzanie udokumentowanych zmian,

b) prowadzeniu postgpowai administracyjnych w zakresie ewidencji gruntdw i budynkoéw.

¢) sporzadzaniu zawiadomien o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych dla
wlasciwych organéw, podmiotow ewidencyjnyeh oraz oséb i jednostek organizacyjnych,

d) przygotowaniu informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie:
-Wypisow z rejestrow, kartotek, zestawien, wykazow i skorowidzow tego operatu,
-Wyrysow z mapy ewidencyjnej,
-kopii dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego,
-plikow komputerowych sformatowanych zgodnie z obowiazujacym standardem wymiany
danych ewidencyjnych,
-informacji przckazywanych pisemnie, ustnie 1 wizualnie,

¢) wydawaniu licencji okreslajacych mozliwosei wykorzystania udostepnionych
materialéw zasobu,

f) sporzadzaniu gminnych i powiatowych zestawicii zbiorczych danych objgtych ewidencjy
gruntdw i budynkdw,

g) sporzadzaniu dokumentéw obliczenia oplaty,

h) prowadzeniu postgpowan administracyjnych w przypadku sporu dotyczicego zakresu
udostepnianych materialow zasobu lub wysokosei naliczonej oplaty,

i) wykonywaniu archiwizacji dokumentacji spraw ostatecznie zakonczonych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych » ustalaniem gleboznawezej klasy likacji gruntow,

h) wykonywanie zadan i polecen wydawanych przez Staroste, Geodete Powiatowego oraz

Kierownika Referatu.



6.

Informacja o warunkach pracy:

Migjsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotow.

Wymiar czasu pracy: pelny etat,

Proponowany termin rozpoczecia pracy: maj 2015 .

Wynagrodzenie: wg obowiazujacego Zarzadzenia Nr 34/2015 Starosty Zlotowskicgo

Zz

dnia 04.12.2014 roku w sprawie ustalania tekstu jednolitego Regulaminu

wynagradzania pracownikow Starostwa Powiatowego.

Wskaznik zatrudnicnia niepelnosprawnych:

W m-cu marcu 2015 r. wskaZnik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Starostwic

Powiatowym w Zlotowie w rozumieniu przepisébw o rehabilitacji zawodowe]

1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wyniést ponad 6%.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny uzasadniajacy przystapienic do konkursu,

oferta z wnioskiem o zatrudnicnie,

kwestionariusz osoby ubiegajacej sig o zatrudnicnic,

dokumenty poswiadczajgee wyksztalcenie™,

dokumenty poswiadczajgce doswiadezenie zawodowe (S$wiadectwa pracy,
referencje, zaswiadezenia)*,

informacja o osobic z Krajowego Rejestru Karnego — oryginal,

inne dokumenty po$wiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnodei®,
ofwiadczenic kandydata o pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

o$wiadezenic o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych, zgodnie
z ustawq z dnia 29 sicrpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz U. 2014.1182 j.1.),

adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.

*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$é 7z oryginatem.



Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: ,Nabor na
stanowisko Geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw w Starostwic Powiatowym
w Zlotowie™ w terminie do dnia 27 kwietnia 2015 roku do godziny 15:00 w sckretariacic
Starostwa Powiatowego w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Ziotéw. Dokumenty, ktére wplyng
do Starostwa po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane, W przypadku
dokumentéw zlozonych za posrednictwem poczty decyduje data wplywu dokumentéw do

Starostwa Powiatowego w Ziotowie,

Informacja o wyniku naboru bedzic umieszezona na stronic internetowej Starostwa
Powiatowego w Zlotowie, w Biuletynie Informacji Publiczne; (www.bip.zlotow-powiat.pl)

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa,
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