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RUSTA ZLOTOWSK]

Zarzgdzenie Nr 23/2014
Starosty Zlotowskiego

Z dnia 10 wrzesnia 2014 roku

w sprawie ogloszenia naboru ofert na wolne stanowisko pracy Podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nicruchomo$ciami
w Referacie Ewidencji Gruntow i Budynkéw

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawic art. 11 ust. 1 i art, 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458 zc zm.), § 2 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 20/2006
Starosty Zlotowskiego z dnia 25 paZzdziernika 2006 roku w sprawic regulaminu
przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowisko urz¢dnicze, w tym na kierownicze
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Zlotowie, § 39 ust, 1 Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zlotowie zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabér na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
w Starostwie Powiatowym w Zlotowic.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonienia kandydata na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami w Referacie Ewidencji Gruntéw
i Budynkéw w Starostwie Powiatowym w Zlotowie powoluj¢ komisje w skladzie:
1. Andrzej Lawniczak — Przewodniczacy Komisji
2. Grzegorz Pigko§ — Czlonck Komisji
3. Aneta Linert ~ Sckretarz Komisji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenic ofert i przedstawienic Staro$cic Zlotowskiemu

kandydatéw na wyzej wymicenione stanowisko.

§ 3. Ogloszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umicszeza si¢ w Biuletynic Informacji
Publicznej, na stronach internctowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie,

§ 4. Zarzgdzenic wehodzi w Zycie z dniem wydania.
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Zalyernik

do Zarzndzenin nr 23/2014
Starosty Zlotewskiego

z dnin 10 wrzednin 2014 roku

Starosta Zlotowski
oglasza nabér na wolne stanowisko

Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomo$ciami w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
w Starostwic Powiatowym w Zlotowic

1. Wymagania niczbedne:

a)
b)
c)

d)

J)

k)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$é do czynnoscei prawnych oraz korzystanic z pelni praw publicznych,
nickaralno$é¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

wyksztalcenic wyzsze magisterskic na kicrunku administracja publiczna,

co najmnicj 5 letni staz pracy w administracji samorzadowej w tym minimum 3 lata
w komoéree geodezyjnej,

posiadanic  upowainienia do dostgpu do informacji nicjawnych o klauzul;
wZASTRZEZONE",

posiadanic zaswiadczenia stwicrdzajacego odbycie szkolenia w zakresie informagji
nigjawnych,

posiadanie zaswiadczenia stwicrdzajacego odbycie szkolenia w zakresie tworzenia
infrastruktury informacji przestrzenncj,

posiadanie za$wiadczenia stwierdzajycego odbycie szkolenia z zakresu umiejetnosei
interpersonalne,

dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz systeméw operacyjnych Windows i programéw
EGiB V Win, Geo-Info,

zdolnosci manualne (kreslarskie),

znajomosé przepisdw:

» ustawy - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne z dnia 17 maja 1989 roku
(tJ. - Dz. U. z 2010 roku, Nr 193 'P0Z.1287 — ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r,
w sprawic ewidencji gruntéw i budynkéw ( Dz.U. z 2001 Nr 38, poz.d54
Ze zm,),

» ustawy - Kodeksu Postepowania Administracyjnego.



2. Wymagania dodatkowe:
a) umigjetno$é pracy w zespole | indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,
b) fatwodé nawigzywania kontakiu z ludzmi,
¢) odpowiedzialno$é, rzetelnoge, dokladnosé, sumiennogé,
d) mile widziane szkolenia z zakresy komunikacji z klientem,

e) umiejetnosei interpersonalne.

3. Ogélny zakres wykonywanych zadaii na stanowisku:

1) wynikajaey z:

# art4 ust.la pkt 2,art,7d pkt 1 lit.a, art.22 ust.1, art. 24 ust.3, art.40 ust.3 pkt 3 ustawy
z dnia 17 maja 1989 roku - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (t.j. - Dz U. 22010

roku, Nr 193,poz.1287 ze zm.),

» art27 ust.2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o ksiggach wieczystych i hipotece

(tJ.- Dz U.z2013 r. poz. 707 - z¢ zm.),

»  rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca

2001r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw ( Dz.U. z 2001 Nr 38, poz.454

Ze zm.),

aw szezegolnosei ;

wykonywanie zadan zwiazanych z gromadzeniem, prowadzeniem i udostepnianiem

Paiistwowego Zasobu Geodezyjnego | Kartograficznego w zakresie ewidencji gruntéw

i budynkéw (katastru nicruchomosci) :

a) wprowadzanic udokumentowanych zmian do operatu ewidencji gruntéw i budynkéw,

b) przygotowywanic informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie:
-Wypisdw z rejestrow, kartotek, zestawien sWykazow i skorowidzéw tepo operatu,
-komputerowych wydrukéw oraz wyryséw z mapy ewidencyjnej,

~kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego,

-plikéw komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujacym standardem wymiany

danych ewidencyjnych,

-informacji przekazywanych ustnic lub wizualnie,

¢) prowadzenic postepowari administracyjnych dotyczgcych gleboznawczej klasyfikacji

gruntow,
d) prowadzenic postepowari administracyjnych z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw,

¢) przygotowywanic decyzji administracyjnych.

4. Informacja o warunkach pracy:
a) Micjsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotow,
b) Wymiar czasu pracy: pelny etat,

¢) Proponowany termin rozpoczgcia pracy: wrzesien 2014 r.



d) Wynagrodzenie: wg obowiazujacego Zarzadzenia Nr 15/2009 Starosty Zlotowskicgo
z dnia 08.06.2009 roku w sprawie ustalania Regulaminu wynagradzania pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Zlotowie i Zarzadzenia Nr 19a/2009 Starosty Zlotowskiego
z dnia 11.08.2010 roku w sprawic zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikéw

Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

5. WskaZnik zatrudnienia nicpelnosprawnych:
W m-cu sierpniu 2014 r. wskagnik zatrudnienia o0s6b nicpetnosprawnych
W Starostwie Powiatowym w Zlotowie w rozumieniu Przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s0b niepetnosprawnych, wyni6sl ponad
6%.

6. Wymagane dokumenty:

= Zyciorys (CV),

= list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,

— oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

= kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

= dokumenty po$wiadczajace wykszlalcenie®,

— dokumenty poswiadczajace doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
referencje, zaswiadczenia)*,

~ informacja o osobic z Krajowego Rejestru Karnego - oryginat,

- inne dokumenty poswiadczajgce dodatkowe kwalifikacje i umiejetnodci*,

- oswiadczenic kandydata o pelngj  zdolnosei do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

— o$wiadczenic kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na zatrudnienje na
okreslonym stanowisku,

- oswiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
Z uslawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronic danych osobowych
(Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm,),

— adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.

*kopic dokumentéw potwicrdzone za zgodnosé z oryginalem.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: ,,Nabér na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami w Referacie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw w Starostwic Powiatowym
w Zlotowic” w terminie do dnia 22 wrzednia 2014 roku do godziny 15:00 w sckretariacie
Starostwa Powiatowego w Zlotowie, Al Piasta 32, 77-400 Zlotéw. Dokumenty, ktére wplyna



do Starosiwa po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane. W przypadku
dokumentéw zlozonych za posrednictwem poczty decyduje data wplywu dokumentéw do
Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej  Starostwa
Powiatowego w Zlotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej (Wwww.bip.zlotow-powiat.pl)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.
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