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Zarzydzenie Nr 3 /2013
Starosty Zlotowskicgo
z dnia 11 marca 2013 roku
W sprawic zmiany Zarz:gdzenia Nr 4/2011 Starosty Zlotowskiego z dnia 27 stycznia 2011
roku w sprawic wyboru systemu wykonywania ¢zynnoéci kancelaryjnych oraz

rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Starostwa Powiatowego w Zlotowie

Na podstawic § 1 ust. 2 i 3 oraz § 39 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej, stanowigeej
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styeznia 2011 r.
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm. ) oraz § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zlotowie,

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. § 1 Zarzadzenia Nr 4/2011 Starosty Zlolowskiego z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie
wyboru systemu wykonywania czynnodci kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych oraz rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Starostwa
Powiatowego w Zlotowic otrzymuje brzmienie: ,, § 1. 1.Wskazuje si¢ tradycyjny system
wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako podstawowy sposéb dokumentowania
przebiegu zalatwiania spraw w Starostwie Powiatowym w Zlotowie.

2. Do wewngtrznego obicgu korespondencji oraz zalatwiania i ewidencjonowania spraw
w starostwic wykorzystuje si¢ system elektronicznego obicgu dokumentéw Docu Safe

z zachowaniem przepiséw instrukeji kancelaryjnej i regulaminu organizacyjnego.”
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sckretarzowi Powiatu.

§ 3. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powicrza sie koordynatorowi

czynnosci kancelaryjnych.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem wydania. o
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