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Decyzia Nr 6/ 2011
Komendanta Powiatowego Padstwowe] Strazy Poramic) w Zloowie
# dnia 16 Hstopacks 200 11,
w sprawie ustalenin regulaminu organizecyjnegn
Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozame) w Zlotowie

No podstawie art. 13a ust. 4 ustawy # dnia 24 sierpaiz 1991 1. o Panstwowey Strary
F-u.trm‘J (D UL 2009 v, Nr 12, poz. 68) poregdzn sig, co nastepuje:

§1.
. Ustalam regulaomin organizacyiny. Komemdy  Powiatowe)  Pafstwowe] Struzy Pokirme w
Flotowie, stanowigey zalpezmk do decyzll,
£

Regulamin wehodzi w 2ycie w tenninie okreslosym w  zoregdrzeniy  Komersdanta
Wopewidzkicgo  Panstwowe] Strazy Podamej w Pownaniu zatwicrdziujgeym jego trest |
obowigzuje maksymalnie do dnia 31.12.2003r,

£ 3,

Woterminig wejschs wozyole regulimin, triwl moe egulamin organlzseyiny Komendy
Powiatowe] Panstwiwe] Strazy Pozame) w Zotowie ustalony  Decyzip Nro 272011
Komendanta Powlatowepe Pafistwowe) Sty Pozame) w Alotowie 2 dnin 19 wreedma
. 200 br.w spruwic ustalenia regulaming organizacyinego Kemendy Powintowe) [Maistwowe

Strazy Porarnej w Zlotowiz a zatwierdzony Farsgdzeniemn Nr 3172011 Wielkopolskicgo
Komendants Wojewbdkiego Fﬂhnwn'-hej btm?;.- Pozamej z dnia 4 paidacrmika 200 Ir. w
sprawie zatwierdzenia regulaming organizacyjrego Komendy Powiatowe] Paristwowej Straky
Porame] w Zlolowie

podpis | stempe] Komendanta
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Labjcmk do Decyap Nr 6.7 300 Ir
Komendanta Posvipbowego

Panatwone) Strody Podame) w Alotow e
¥ daia 16 histopada 20 Ir.

w sprawic ustalemin regulnmini
organteacy jow o Komendy Powiatowe)
PSP w Lt owae

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY POWIATOWEDJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE)

w ZLOTOWIE
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ROZDZIAL |

Postanowienia ogéine

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowef Parfistwowe| Strazy Pozame) w

Ziotowie, zwane| dale| komenda powistowa”, okresla szczegdiows organizacie komendy
powialowe], w tym;

1}
2)
3)
4)
3

kierowanie praca komendy powialowe);

strukture organizacyjng komendy powlatowe),

zadania wspoine | zakees dziatania poszczegoinych komorek organizacyjnych;
WZOTY peczec | stempi;

liczbe | rodza) stanowisk shuzbowych w komdrkach crganizacyjnych komendy
powiatowey,

§ 2.1. Komenda jest zakwelifikowana do IV kategori komend powatowych

Parfistwowe| Slrazy Pokame;,

1}
2]
3)
4)

2. Terenem dziatanta komendy powlatowe| jest obszar powiatu zlolowskiego
3. Siedziba komendy powlatowe) jest miasto Ziotbw.

§ 3. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skréty oznaczala;

KW PSP - Komende Wojewadzks Panstwowe] Straly Poiamey,
O5SP - ocholnicza straZ poZama;

jra -~ jednostke ralowniczo-gasnicza Padstwowe) Strady Pozame,
ksr-g - krajowy system ratowniczo - gasniczy.
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ROZDZIAL Il

Kierowanie praca komendy powlatowae|

§ 4.1. Do podpisu i aprobaly komendanla powiatowego Panstwowej Strady

Fozame|, Zwanego dalej kemendantem powiatowym”, zastrzega sie dokumentacje:

1)

3)
4)

3}

&

7)

dotyczacs 2obowazan majatkowych | finansowych, jako dysponenta Srodkow
budzelowych po paralowaniu glownego ksiggowego; projexly pism, decyz|i | innych
rozstrzygnieé w sprawach dotyczacych dochoddw | wydatkéw bud2etowych,
mwenlaryzac)l oraz postgpowan dotyczacych szkGd wyrzgdzonych w majglku
jednostkl, sa przedidadane komendaniow! powlatowemu po uzyskaniu aprobaty
gltwnego ksiggowego;

kierowanq do KW P3P, Komendy Gldwnej Panstwows; Stazy Pozame,
cenfralnych  organéw  panstwa oraz  wojewddziie]  administracli  rzadowe] |
samorzadowel, wojewddzkie] administracii zespolonei, samorzadowych jednostek
organizacyjnych powaty, organdw konlroli  panstwowe), prokoratury, sadow,
kierownicty 2wigzkdw zawodowych | crganizac)i spolecznych;

pisma kierowane do senalordw | poskiw,

odpowiedzi na skargl | wnioski dotyczace dziatalnosci zastepcow komendania
powiatowego, kierownikdw komorek organizacyinych komendy powiatowe] oraz g
pracownikdw;

zakres czynnoscl zastepcy komendanta powslowsgo, oraz pracownkdw i
strazakiw kemendy powiatows);

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacie stuzbowe, plany pracy | kontroli i inne
dokumanty koordynujace dziatania organdw ochrony przeciwpozarewe) na feranie
poviaty;

wiadcze akly adminslracyjne wydawane przez Komencanta Powialowego jako
¢rgan administracii publicznej,
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2. Zastrzega sig do podpisu | aprobaly zastepcy komendanta powiatowego
dokumentacie 2 zokresu  merylorycznego  dziatania  nadzorowanych  komdeok
erganizacyinych, 2 wylatkiem wymienionych w ust. 1. lub wobec Kidrych Kierownicy
komorek organizacyjnych uzyskali piserne upowalnienie,

3. Komendant powdatowy lub upowazniony przez niego zasiepca kemendanta
powiatowego przyjmuje interesantdw w sprawach skarg, wnloskow, zakalen | odwotan w
ka2dy poniedziatek w godzinach od 15.00 do 16.00 w siedzibie komendy powiatowel,

Rozdzial Il

Struktura organizacyjna kemendy powiatowe)

§ 5.1. W sklad komendy powialowe] wehodzg nastepujgee komdrki organizacyjne,
kibre przy znakowaniu spraw i akt postugulq sig symbolami:

1) Wydzial ds. operacyinych i kontrolno-razpoznawezych -symbol - PR,
2] Sekcja organizacyjno - kadrowa, archiwizac)i | bhp -symbol - PK,
3} Samodzielne stanowisko pracy ds. hnansb;v -symbol - PF,
4]  Sekeja kwatermisirzowska, lechniki i lacznosci -symbol - PT;
5} Jednostka ratowniczo-gasnicza -symbal - PJRG

§ 5.2. Zastgpea Komendanta Powiatowego petnieni funkcie Pelnomocnlka ds
Qchrony Informacil Niejawnych,

&



By

e
§ 6.1, Komendantowi powiatowemu podlegaja bezposrednio:
1} Sekea organizacyino - kadrowa archiwizacyl | bhp,
2]  Samodzieine slanowisko pracy ds, finansow;
&) Jednostka ratownlczo-gasnicza,
2. Zastopsa komendanta powiatowego nadzoruje;
1} Wydzial ds, operacyinych i kontrolng-rozpozaawczych,
2] Sekcle kwatermistrzowska, techniki | lacznosci,
Rozdziat IV
Zadanla wspdine i zakres dzialania poszczegolnych komdrek organizacyjnych

§ 7.1. Komdrki organizacyjne majq obowlazek wspdldzialania | wepdipracy migdzy
goba, a takze wspdipracuja 2 jednostkami organizacyjnymi ochrony PrIECIWPOZATOWE|
oraz Innymi jednostkami administrac)l publiczne | organizaciami wykonujacymi zadania
na rzecz ochrony przeciwpolarowej | ratownictwa, a takie realizui inne xadania 2
zakresu ochrony ludnosci,

2. W realizac)i zadah obejmujacych czynnodcl kilka komdrek organizacyjnych ich
prowadzenle nalezy do komdrki crganizacyjnej, kiorej zakres zadad obejmuie nawiece|
zadan lub wiascawy przelozony shizbowy wydal w tym zakresie stosowng dyspozyoje.

3. Sprawy neureguiowane ninieiszym reguiaminem lub spory kompetencyne
dotyczace zakresu i zadaf komdrek organizacyjnych komendy rozstrzyga komendant
powialowy,

4, Do wspolnych zadan wszystkich komdrek organizacyjnych komendy powialowe),
2y uwzghednieniu ich zakresow meryloryeznych, naledy w szczeginoscl |

1) planowanie | realizacja budielu komendy powiatowe|,

2)  podejmowanie dzialad zwigzanych z wdrataniem poslepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowe] i ratownictwa,



3)

4)

5)

7

8)
)

10)
11)

12

13)

14)

15)

16)

e

sparzgdzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy powiatowe|, analz,
prognoz, ocen, informacy! | sprawozdan z zakresu realizowanych zadar,

wspoldzisdanie 2 ogniwaml  Zwiazku  Ocholniczych  Strady  Podarnych
Rzeczypospolitel Polskie), slowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dzialajacymi
w komendzie powialows] oraz innym| organami | jednostkams organizacyjnymi,

wspoldziatanie z kemdrkami organizacyjnymi Starostwa oraz 2 innymi shuzbami,
Inspekcjami i strazami a takcke z podmictami ksr-g;

wspoldzialanie z organami jednostek samorzadu terylonalnego;

zatatwianie skarg i wnioskow oraz odwolad wnoszonych przez chywatell, instytucie
| argany wiadzy;

realizowanie zalecen pokontrolnych,

realizowane radan z zakresy spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony
tajamnicy prawem chronionsa;

realizowanie zadan w dziedzinie bezpleczenstwa | higieny pracy,
opracowywanie materialow do udusiqpniﬂﬁi&j&lm informacia publiczna,

wykonywanie zadah wynikajgcych z aktdw normatywnych oraz prowadzense
podrecznych rejestrow fematycznych aktow prawnych z obowigzujacego zakresu
dziatania komadrki crganizacyjne;;

przesirzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukcli kancalarying)) |
realizowanie prac archiwalnych w zakresle przekazywania wylworzonyeh akl
archiwalnych i dokumentow do archiwum | ich brakowania

realizowanie zadad zwazanych z pemnieniem przez komendania powlalowego
funkc)l w powlatowym 2espole reagowania kryzysowego,

wspoludzial w organizacyi | realizac) szkolen oraz doskonzlena zawodowega,

reaizacia przedsigewzigt dotyczacych crganizacii ksr-g na obszarze powiatu,
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§ 8, Do zadan Wydzialu ds. operacyjnych | kontrelno - rozpoznawczych nalezy w

szcregoinoscl:

1)

2
3)

4)

4

6)

/)

&

g

10)

1)

12)
13)

1)

analizowanie stanu zabezpleczenla operacyjnego na obszarze powlalu oraz
przygotowanie komendy powialowe) do organizac)i dziadan ratowniczych, w tym w
czasle nadzwyczanych zagroden, katastrol lub kigsk Zywictowyeh, a lakde nadzor
nad prawidiowascia prowadzenia akc)i ralowniczych;

opracowywanie plandw ralowniczych | ich biezaca aktualzacia;

przyjmowanie zgloszen o wystapieniu zdarzen nishezplecznych | dysponowanie
niezbednych sit | srodkow do ich |IH'H'ﬂ-tlﬂE]l evenluainie przekierowanie zgtoszen
do wiasciwych sluzb;

koordynacia  dzistan  ralowniczych  lub  kierowanie  sitami | Srodkami
Zaangaowanymi w dzialania ratownicze na obszarze powaly,

przygofowywanie  dokumentacii w  sprawach  dofyczacych  hworzenia,
przekszialoenia lub Bkwidagi jednostek ochrony praeciwpoiarowe] | jednostek
ratowniczo gasniczych;

analizowanio stany wyposazenia jrg i innych jednostok ker.g oraz przedstawianie
whioskow w lym zakresia;

zapewnienie funkcionowania stanowiska kierowania komendanta pewiatowego
Pafstwowe| Strazy Potarne), ustalanle polrzeb w zakresie jego wyposazenia w
sprzet | urzadzenia umokimiajace dysponowanie oraz Kierowanie sitami | srodkami
ksr-g na obszarze drisfania oraz umoiliwiajace wspolprace z slanowiskiem
kierowania komendanta wojewodzkiego Panstwowej Straly Pokame),

sporzadzanie” analiz | woioskéw z dzialah ratowniczych prowadzonych przez
jednostkl ksr-g, prowadzenle ewidencl zaistniatych zdarzed oraz wydawanie
niezbednych zadwiadczen;

wspoldzizianie przy planowaniu systemow lacznoscl dyspozycying], dowadzenia i
wspoldziztania a tak2e systemow alarmowania na obszarze dziglania)
przygotowywanie  projektow  umow  zawieranych z  jadnosikami  ochrony
preeciwpozarowe), innymi slufbami, inspekcjami, strazami, instytuciami oraz
podmiotami, ktore -dobrowolnie zgodzily sie  wspolpracowal w o akcjach
ratawniczych,

nadzorowanie golowoscl operacyjnel rg oraz Innych podmioldw  ksrg,
analizowanie gotowodcl aperacyjno - techniczne] na podstawse rapofiow dobowych
oraz prowadzonych kontroh, a takze przedstawienie wnicskow w tym zakresie,
przeprowadzanie inspekcjl golowodcl cperacyine| jrg craz OSP na obszarze
powiaty pod wzgledam przygolowania do dziatan ratowniczych,

przygolowanie do dzislan w ramach odwodow operacynych, wspoldzisanio w
takresie operacyinego zabezpieczenia powialdw sasiednich;

woordynowanie prac w Zaxresie funkgjonowania ksr-g;
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15) prowadzenie ewidencii jednostek wchodzacych w skiad ksr-g  na obszarze

dziatania;

16) biedace informowanie rzecznka prasowego komendanta  powlatowege o

17)

18)

19)

20)

21)

23)

24)

25)
26}
27)
28)

29)

20)

szozogoinych zdarzensach, odnolowanych w powtecie | postepie ake)l ratowniczo-
gasniczych,

nadzorowania przestrzegania przepisow przeciwpoZarowych na terenie dziatania
komendy powiatowe];

opracowywanie zeslawen obeimujacych wynila kontroli przestrzegania priepsow
przeciwpoZarowych oraz kontroli dzislaf zapoblegajacych powaznym awarnom
przemysiowym,

rozpoznawanie zagrozed podarowych | innych miejscowych zagroden poprzez
przeprowadzanie czynnoscl kontroino-rozpoznawezych;

wspblpraca z organami Pollefl, Prokuratury, Nadzo Budowlanego, Inspekdi
Pracy oraz organami admenistracii | innymi instytuciami w zakresie poprawy stanu
zabezpieczenia ppol. oraz lkwidadjl Innyeh miejscowych zagroden;

inicjowanie | koordynowanie dezistan zmierzajacych do poprawy stanu ochrony
przeciwpoiarowe| na tereme powiatu;

opracowywanie i aklualizacia katalogu i mapy zagrazen polarowych i innych
migjscowych zagrozen

opracowywanie projektdw decyzji | postanowien w zakresle poprawy stanu
zabezpieczenia ppol. oraz hkwidacji innych migjscowych zagrozan;

analizowanie przyczyn poZardw zaisiniahyth na ferenie powlaly, w tym
nieprawidiowodci, kidee przyczynily sle do Ich powstania craz rozprzestrzeniania
sie;

opracowywanie cpinii dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego budynkdw., Innych
obiekiow budowlanych i terendw oraz imprez masowych;

prganizowanie | prowadzenie driatalnesc  informacyjne) w Zakresie
upowszechniania | przestizeganie przeplsow przeciwpoiarowych;

rozpoznawanie mokwosci | warunkdw prowadzenia destafl ralowniceych preez
wednostkl achrony przeciwpoianwe;

praygolowywanie proeklu  stanowiska komendanta powdatowego w sprawie
przekazywania do ulytku obiekiow budowlanych;,

przeprowadzanie analiz | ocen stanu bezpleczedstwa w zakresia ochrony
przeciwpozarowe] w odniesieniu do poszezegoingch rodeajdw budynkéw, innych
ohiektdw budewlanych oraz terentw,

wykonywanie zadan w stosunky do zakladdw o zwiekszonym i dudym ryzyku w

zakresie zapobiegania powainym awariom premysiowym W oparcil o ustawe
prawp achrony srodowiska;



3)

33

H)

35)

34

37}
38)
39

40)
41)

42)
£3)
44

a B

wdrazanle w dziatalnescl kontrolno-rozpoznawcze nowych wymagan 2awartych w
nowelzowanych  przepisach  techniczno - bedowlanych, o©  ochronie
przeciwpolarowe] ofaz  Polskich Mormach  dotyczacych  bezpieczenstwa

pOZANwWego,

obsluga sirony BIP komendy oraz nadzdr nad strong Internstowa komendy
powiatowe,

nadzor nad oigenizaciy oraz uzgadnianie sposobiw polaczenia  systemu
monitoringu poZarowego Z komenda powiztows oraz obshuga urzgdzen monitoringu
pozaroweqo | alarmowania;

zapewnignia niezawodnego dzistania sieci informatyczne]  funkejonujace] w
komdrkach crganizacyinych komendy powiatows):

nadzor oraz analizowanie | wdratanle komputerowych syslemow wspomagania
dysponowania | koordynowania dziglaniami ratowniczymi. a lakie innych systemdw
przewidzianych do blezace] analizy golowosci operacyine| padmiciow ksr-g onaz
wykorzyslywanych w dzialainodcl komendy powlalowey;

systematyczne archiwizowanie danych elekironicznych przechowywanych w
urzgdzeniach otoczenia sieciowego sieci informatyczne) komendy powiatowe);
realizacja zadan administralora sieci i Srodowisk programaowych

nadzdr nad kontami posziowymi, poczty elekironiczna;

wdraanie | nadzorowanie  sieci informatyczney funkcjonujaee] w komorkach
organizacyjnych komendy powatowe;

wspdldziatanie 2 wasciwyml organaml, instytucjamd | innymi jednostkami - w
zakresie razwoju techiik informatyeznych;

plancwanie | wdraZanie w jednostkach ksrg nowoczesnych  technik
informatycznych;

sporzadzanie informacs | angliz z zakresy informatyki;

wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych;

utrzymanie w sprawnosci istniejacych w komendzie powiatowe] systemdw
teleinformatycznych,

§ 9, Do rada’ Sekeji organizacyjng = kadrowe], archiwizach i bhp naledy w

SIG2egoInosc)!

1)
Z)

realizowanie zadar z zakresu planowania pracy komendy powiatowss;

organizowanse odpraw shuzbowych, narad | konferenc) z udzialem komendania
powiatoweaa,



3)
4)
9)
5}
7)
)
9)
10)

1)
12

13)
14)
15)

16)
17)

18)
19)

20)
21)

&é]

2.
opracowywanie | ewidencionowanle zarzadzen, decyzil, rozkazow, instrukcii |
wylyeznyeh komendanta pewiatowego,
prowadzenie apraw oblequ dokumentw | instrukeji kancelaryine| w komendzie
powiatowey;
organizowanie wspolpeacy Z terenowymi ceganami administrac) publiczney, innymi
instyluciami i iednostkami ochrony przeciwpolarcwe;
organizowanie: 1 prowadzenie dzidfalnosci informacyjno-promocyjne)  komendy
powialDwej przez reecznika prasowego;
przygolowanie zbiorczych analiz oraz wr&ﬂm z zakresu dziatania komendy
powlatowe],
opracowywanie propozycil zmian struktur wewnatrz organizacyjnych komendy
powialowa;
organizowanie  systemu | keordynaci  kontroll  wewngtrznej  komdeek
organizacy|nych komendy powiatowe| | jednostki ratowniczo - gasnicze),
realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskow, prowadzenle ewidenc)l skarg |
wnioskow dia kﬂmaﬂdy powialowea];
prowadzenie kancelari ogdinej i sekreianatu komendania powiatowego,

Ziecanie wiafciwym  podmiclom zewnelrznym cbstugi  prawne]  komendy
powiatowel;

prowadzenie kasy dia Srodkéw budetowych | pozabudzetowych,

realizowanie zadozen polityki kadrowo - placowe) komendania powialowego,
przygolowywanie 2akresdw czynnodcl dia kierujacych komorkami organizacynymi
w komendzie powiatowe] w tym dowddedw jednostek ralowniczo = gasniczych,
opracowywanie reguiamintw, wytycznych | procedur dotyczacych sluzby | pracy w
komendzie powlatowey;

Cpracowywanie propozycii zmian strukiur wewngliz organizacyjnych komendy
powiatowe] oraz analzowanie slanu przyznanych etatow,

ewidencjonowanie pleczeci | stempli w komendzie powialows)|

prowadzenie spraw cschowych strazakiw i pracownikdw cywiinych oraz emeryléw
| rencistow komendy postatowe);

sporzadzanie | kompletowanie dokumentac) emerytalno - rentowe) siraakdw |
pracownikéw cywilnych komendy powlatowe):

realizowanie zadah z zakresu profilakiykl zdrowotne) strakakow | pracownikiw
cywitnych komendy powiatowe),

analizowania stanu | poziomu kwalifikac) strazakow | pracownikow cywiinych oraz
realizowanie 2adan z zakresu wyszkolenia kwalifikacyjneco,



)

24)

23)

26)

27)

26)

29)

30)

)
32)

)

alra.

prowadzenie archiwum komendy powlalowej | spraw zwiazanych z archiwizacia
dokumentow I, przyjmowanla dokumentow do archiwum, udostgpniania
dokumontéw | brakowania dokumentdw,

prowadzenie kontroli warunkdw pracy oraz przestrzegonia przeplsdw | zasad
bezpleczenstwa | higieny pracy;

sporzadzanie i przedstawianie komendantowi powiatowemu, co najmniej raz w
roku, okresowych anakz stanu hazpmaﬁatwa | higieny pracy zawtaaﬁqm
propozycie przedsiewzied ’fﬂ::.hrur;zrryﬂh i organizacyjnych majacych na
zapobieganie zagrozeniom Zycia | zdrowia pracownkdw oraz poprawe wmurﬂu&ﬁ
pracy;

prowadzenle rejestrow, kompletowanie | przechowywanie  dokumentiw
dotyczacych wypadikdw przy pracy, stwierdzonych chordb zawodowych | podejrzen
0 takle choroby, a lakde przechowywanie wynikow badad | pomiardw czynnikiw
szkodliwyeh dia zdrowia w drodowisku pracy!

przadstawianie komendaniowi powlalowemu wnloskdw dotyczacyeh zachowanta
wymagan ergonomii na stanowiskach pracy oraz wynikéw z badan | pomianow
czynnikdw szkodliwych dia zdrowia w Srodowisku pracy;

ustalanie okolicznoscl i przyczyn wypadkbw przy pracy ofaz opracowywanie
whioskdw wynikajacych z badania przyczyn i okoficznodel tych wypadkdw oraz
zachorowari na choroby zawodowe, a takde kontrola realizaci] tych wnioskdw;

wspolpraca z wiaScwymi  komdrkami organizacyjnymi lub osobami, w
szczagoinosel w zakresie organizowania | zapewnlenla odpowiedniego poziomu
szkoler w dzledzinie bezpleczefistwa | higleny pracy oraz zapewniania wiadciwe|
adaptacjl zawodowe) nowo zatrudnionych pracownikiw;

uczesiniczenle w pracach, powolangl przez komendanta powiatowego, komisfi
bezpieczensiwa | higieny pracy oraz w innych zakladowych komisjach zajmujacych
8ig preblematyka bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym zapobieganiem chorobom
zawodawym | wypadkom przy pracy,

prowadzenie kKancelari tanej;

prowadzenie spraw w zakresie organizewania, keordynowania i nadzorowania nad
preygotowaniami cbronmymi w komendzie powlatowey;
koordynowanie realizacyl zadan obronnych,

§ 10.1 Zaslgpca Komendanta Powlalowego reallzufe zadania z zakresu ochrony

informacji niejawnych wiasciwe dla tzw. pionu ochrony”, ckretlone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronle informacii nigjawnych (Dz.U. z 2010 r., Nr 182, poz.
1228), a w szczeqalnosck:

&

- pelnieni funkcje Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacil Niejawnych
zwanego ,Pelnomacnikiem Ochrony”;



=J2-

- zapewnienia wymagang ochrong informacji nielawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przechowywanych | przesylanych oraz systemdow | sieci
leleinformatycznych;

- kentroluje stan ochrony informacyl nisjawnych oraz preestrzeqania przopiadw
w tym zakrosie;

- opracowuje | nadzoruje realizacle planow w zakresie ochrony informaci
niejawnych;
- planuje | prowadzi szkolenia pracownikdw w zakresie ochrony informac)i
niejawnych.
- administruje | peini nadzor nad elektronicznym przetwarzaniem informacji
nigjawnych,
2, Zastgpca_iﬁmmdma Powiatowego realizuje zadania rzecznika prasowego

komendy powiatowe].

§ 11. Do zadad Samodzielnego stanowiska pracy ds. finanstw nalezy w

szczeqolnoscl;

1)

4)
3)

4)

9)

6)

gprawowanie nadzoru w Imieniu  komendanta powdatowego nad gospodarks
finansowey
prowadzenie rachunkowosci komendy powiatowe|;

prowadzenie gospodarki finansowe] Zgodnie 2 obowigzujacyml zasadam,
polegajace| zwiaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pieniginymi zgodnie 2z przepisami
dotyczacymi 2asad wykonywania budiety, gospodarki  Srodkami
pozabudietowymi | innymi bedacymi w dyspozycii komendy powiatowe);

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidiowoscl umdw zawieranych
przez komende powialowa

c) przesirzeganiu zasad rozliczen pienignych | ochrony wartodel plenietnych;

d)  zapewnieniu lerminowego Sciagania nalednodci;

analizowanle wykorzystania Srodkdw przydzielonych z  budielu, Srodkiw

pozabudzetowych | innych badacych w dyspozycli komendy powlalowe);

prowadzenie wewnetrzne] konlroli finansowe] (kontroli w zakresie legalnodcl
dokumentdw oraz operacil gospodarczych);

nadzér nad prawidiowosclg przeblegu | rozliczanie iInwentaryzach majatku komendy
powlatowey.



ik
§ 12. Do zadan Sekcii kwalermistrzowsklej, technil | lacznodcl nalezy w

szczegoinoscl;

1)

2

3

4}

3

B)

7
8)
9

10]

1)

12)

13)
14)

13)

administrowanie oraz zapewnienia wiasciwego stanu technicznego utytkowanych
obiektow, pomieszczen | lokali mieszkalnych pozostajacych w dyspozycii komendy
powiatowe], a takie planowanie i realizacja inwestyci | remontow w tym zakresie;
cpracowywanie planu potrzeb w zakresle wydatkdw rzeczowych, w tym lakie
wyposaienia staiakow w odzieZ ochronng, speciaing, badz wyposaienia
csobistego;

prowadzenie obslugl mieszkaniowe, mundurowe] | socjalne|  stradakiw,
praccwnizow cywilnych | emerytow komendy powiatowey;

dokonywanle zakupéw | dostaw spragiu, paliwa, matoraliw, urzgdzen | ushg
nlezbgdnych dia  prawkfiowego  funkcjonowania  kemendy  powlatowe]  ze
szezeqbinym uwzglpdnieniem procedur wynikajacych z ustawy prawo zamdwien
publicznych,

zabezpieczenie iogistyczne dzialan ralowniczych, Ceiczen | szkolen prowadzonych
przez podmicty ksr-g na ferenie powiatu oraz ich przygolowanie do dzigfan w
ramach adwodow operacyinych;

prowvadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowes) | magazynu glownego
komendy powsatowe|;

prowadzenie ewidenc)i losciown - wartosciowe) majatku;

liewidowanie zbednych rzeczowych skiadnikow majatiu;

sporzadzanie plandw zakupow | robil budowlano-instatacy|nych oraz |ch realizacia
ze Srodkaw finansowych pozostajacych w dyspozycli kemendy powiatowey;
prowadzenie postepowan wyjasnigiacych zwsazanych e szkodami w mienk
komendy powiatowe], zawinionych przez kisrownikow je| komorek organizacyjnych,
a takze nadzor nad procedurami postepowan odszkodowawczych prowadzonych
przez dowddcow jrg i kierownikow komdrek organizacyjnych komendy powsatowej,
systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprz¢tu  pozamniczego |
ratowniczego, Srodkdw gasniczych | naulralizatordw i ustalenie 2 jrg priorytetdw w
tym zakreska,

realizowanie prac dotyczacych projekiéw zwiazanych z pozyskiwaniem srodkow 2
funduszy slrukluralnych i celowych Unil Europejskiey | 2 innych 2roded,

ewidencia oraz nadzdr i konserwacia sprzetu obrony Cywiine],

iniciowanie | podeimowanie dzialan na rzecz utrzymania gotowoscl operacyjno-
tlechniczne| samochoddw i sprzetu siinlkowego | ratewniczeqo;

prowadzenie spraw defyczacych awidenci, rejestradii | przenladow lechnicznych
pojazdbw, przyczep, spretu sinkowego | ratowniczego, w tym agregalow
pradotworoizych;



16)
17

18)

19)
20)

21)
22)

23)

24)

25)

26)

27)

oy P

obsluga transportowa komdrek organizacyjnych komendy powiatows;,

prowadzenie gospodarki  czesciaml zamennymi, olejami,  smarami 1 Innymi
materiatami eksploatacyinymi;

nadzorowanie | analizowanie prawiiowodci prowadzenia praed  komdrkl
organizacyine komendy powiatowe] dokumentacii zwiazane| z samochodami |
sprzetem siinikowym, a w szczegoinodel rozliczania zudycia paliw, olejow, smardw |
innych materiatiw eksploatacyjnych;

organizowanie przegladow, napraw oraz konserwach samochodow, spreghu
silnikowego, ralowniczego | innych urzadzen | instalacy technicznych;

wypracowywanie wymogdw parametrow technicznych dia nowo zakupywanych
samochodow | sprzetu silnikowego;

analizowanie i planowanis potrzeb spreelowych;

panowanie syslemow tacznosci dyspozycyine), dowodzenis | wspoldzislania a
takze systemdaw alarmowania na obszarze dzitania kemendy powiatowej;

nadzér oraz analizowanie potrzeb technicznych i sprzetowych oraz wdraZanie
systemow facznosci dia potrzeb komendy powlatowej, a takie do bieZace) anahzy
gotowosc operacyine] podmiotdw ksr-q oraz ich alarmowania | dysponowania w
obszary chronione,

zapewnienie  ciaglego  funkcjonowanla  instalachl  lelefonicang) | lacznodol
bezprzewodowe] funkclonujgce] w  kombrkach  organizacyjnych  komandy
powiatowe|;

wspdidzialanie z wlaschwyml organami, Instytuciami | mnymi ]Hdnﬂslkami W
zakresle rozwoju technik lacznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa | innych zadan

2 zakresu ochrony ludnosci;

analizowanie stanu zabezpieczenia w srodki lacznodcl jednostek organizacyjnych
strazy pozamych na cbszarze dzialania komendy powiatows)

koordynowanie prac z zakresu Organizacll, funkcionowania | nadzort {gcznoscl
jednostek krs<) na obszarze dzislania komendy powiatowe,

28) planowanie | wdrazanie w jednostkach ksr-g na obszarze dz:alanka komendy
powlatowe] nowoczesnych technik {acznosal;

29) sporzadzanie informacii | analiz z zakresu omanizacji kcznosc
§ 13. Do zakresy dzialania Jednostki ralowniczo - gasnicze) nalezy w

srczeqolnodcl

1) organizowanse | prowadzenie akc ralowniczych w czase walki z poZarami oraz
likwidacy miejscowych zagrozen,

?7) dokumentowanie toku pelnienia shuiby ze szcregdinym  uwzglednleniem

<.

sporzadzania informach z prowadzonych dzialan ratowniczych;



3)
4)
3
5
7

B)

i ]|
10}
1)
12
13)

14)

15)

16)

. |5
wykonywanie pomocniczych czynnodcl w czasie klesk Zywiolowych oraz innych
migjscowych zagroden, gdy deiataniami kieruja Inne shutby,

wykonywania podstanowych czynnosc rafowniczyeh w obszarze chronionym oraz
w ramach cdwodéw operacyjnych,

wykonywanie specghistycznych czynnoscl ratowniczych w ramach centrainych
odwodéw operacyjnych z zakresu zadan kempanii przeciwpowodziows) | gasniczey;
prZygotowanie whasnych it | drodkdw do wypelniania zadan ratowniczych na
przydzielonym obszarze chronionym;

wspbidziatanie 2 innymi shizbaml ratowniczymi na przydzielonym obszarze
chronionym w zakresie doskonalenia likwidaci zdarzed;

rozpoznawanie zagrozed pozarowych | innych, poznawanie whasnego leronu
dzialania, w lym organizacia | udzlal w cwiczeniach na obleklach,

realizowanie zajed sportowych dla strakakdw pedniacych slutbe w g,

prowadzenie doskonalenia zawodowego;

planowanie | organizowanie szkolen na potrzeby komendy powiatowe; | ksr-g na
cbszarze powiaty;

organizowanie szkelenia | doskonalenia specialistycznego (w  tym  takde
medycznego) czionkdw ochotniczych strazy poiarych w zakresie ratownictwa;
inicjowanie  przedsigwzigt w zakresie kultury fzyczne) | sporfu z udzislem
podmioléw ksr-g na cbszarze powiaty;

organizowanie  obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego wymaganych
slosownyml przepisaml, prowadzenle okresowej ocony sprawnoScl fizyczng
stradakow oraz prowadzenle spraw 2z zakresu szholenia | doskonalenia
zawodowego strazakow i pracownikow cywilnych komendy powiatowe;

udzial w aktualizac):
a) stanu golowosc operacyine);
b} procedur ratowniczych;
¢) dokumentacii operacyjne);
udzial w przygotowaniu analiz z dziatah ratowniczych,



J)

4)

3)

= 1=

ROZDZIAL V
Wzory pleczqci | stempli

§ 14. Komenda powatowa ulywa;

urzedowe] pieczec okragle] o frednicy 36 mm zawilerajace) podrodku wizerunek
orla ustalony dla godia, a w oloku napis; JKomendan! Powatowy Panstwowel
Straty Pozamej w Ziolowie™ |

urzedowej pieczeci okragle) o Srednicy 36 mm zawisrajacs posrodku wizerunsk
orla ustalony dla godia; a w oloku napis: Komenda Powiatowa Panstwowes Strazy
Paramej w ZJotowe”,

pieczec okragle o Srednicy 20 mm zawierajace) podrodku wizerunek orta ustalony
dia godia, a w otoku napis: Komenda Powiatowa Padstwowe| Straly Pozame] w
Zhonwia”,

stempla nagldwkowego o fredct:

Godiol
JKOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE
w ZLOTOWIE
woj. wiclkopolskie”,
innych stempli shaxbowych | pomocniczych wedhig zasad oxresionych w odrigbnych
przepisach,
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