Zatgcznik

do Uchwaty Nr 228/1236/2023
Zarzadu Powiatu Ztotowskiego
z dnia 31 stycznia 2023 roku

ZARZAD POWIATU ZLOTOWSKIEGO
ogtasza
OTWARTY KONKURS OFERT
na realizacje zadan publicznych powiatu ztotowskiego nr 1/0KO/WO/23.

Celem otwartego konkursu ofert jest wytonienie podmiotu lub podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne powiatu ztotowskiego, okreslone w "Programie wspétpracy powiatu
ztotowskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2023 rok".

l. Rodzaje zadan objete konkursem:

1.

a)

b)

b)

ochrony i promocji zdrowia:

prowadzenie dziatan w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej na terenie
Powiatu,

wspieranie dziatan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialnosci za zdrowie
i na rzecz ochrony zdrowia, w tym m.in. programéw edukacyjnych w zakresie
profilaktyki i udzielania pomocy przedmedycznej,

kultury:

organizowanie imprez, festiwali, przegladéw, konkurséw oraz innych przedsiewziec
kulturalnych realizowanych na terenie Powiatu,

organizowanie na terenie Powiatu uroczystosci patriotycznych i obchoddw rocznic
upamietniajgcych walki o niepodlegtos¢ Polski.

wspierania i upowszechniania kultury fizycznej:

organizowanie zawodéw i imprez z zakresu kultury fizycznej oraz rekreacji dla
mieszkancow Powiatu w szczegodlnosci o charakterze otwartym,

popularyzacja rekreacji ruchowej,
dziatania na rzecz wypoczynku dzieci i mtodziezy.
porzadku i bezpieczenstwa publicznego obywateli:

upowszechnianie wiedzy pozarniczej i bezpieczenstwa publicznego poprzez
organizowanie imprez oraz spotkan dla dzieci, mtodziezy i dorostych,

dbanie o poprawe bezpieczehstwa publicznego spotecznosci Powiatu, w tym
bezpieczenstwa komunikacyjnego.

ekologii i ochrony dziedzictwa przyrodniczego:

upowszechnianie wiedzy ekologicznej,

wspieranie inicjatyw zmierzajgcych do aktywnej ochrony dziedzictwa przyrodniczego.
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Il. Wysokos¢ srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan:

1.

Na wsparcie realizacji zadan publicznych Zarzgd Powiatu przeznacza tgczng kwote
160.000,00 ztotych (sfownie: sto szescdziesigt tysiecy ztotych 00/100). W 2022 roku
na wsparcie zadan publicznych w/w zakresie rozliczono kwote: 163.100,00 zt (sfownie:
sto sze$cdziesiat trzy tysigce sto ztotych 00/100).

lll. Zasady przyznawania dotacji:

1.

d)

Komisja konkursowa opiniujgc ztozone w konkursie oferty kieruje sie ich jakoscig oraz
dorobkiem organizaciji je sktadajgcych. Ostateczna decyzje w sprawie dofinansowania
poszczegdblnych zadan nalezy do Zarzadu Powiatu Ztotowskiego, dla ktérego opinie
komisji konkursowej nie sg wigzace. Komisja Konkursowa opiniujgc oferty stosuje
nastepujace kryteria:

Merytoryczne: (od 0 do 7 punktéw):

zgodnos$¢ oferty z ogtoszeniem konkursowym,
znaczenie promocyjne dla powiatu ztotowskiego,
zasieg oddziatywania,

rzetelno$¢ przedstawionego opisu zadania,
rzetelnos¢ przedstawionego harmonogramu zadania,
atrakcyjnosc¢ proponowanych dziatan,

przewidywane efekty realizacji zadania.

Finansowe: (od 0 do 2 punktéw)
rzetelno$¢ i poprawnos¢ przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania,

udziat wiasnych srodkow finansowych.

Organizacyjne: (od 0 do 4 punktéw)
planowany rzeczowy wktad wiasny (np. lokal, sprzet, materiaty),

planowany osobowy wktad wiasny (np. Swiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna
cztonkow),

proponowana jakos¢ wykonania zadania i zasoby kadrowe, przy udziale ktérych bedzie
realizowane zadanie, w tym kwalifikacje tych osoéb,

dotychczasowe doswiadczenia oferenta w realizacji zadan podobnego rodzaju.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania:

1.

Konkurs obejmuje projekty, ktorych zakohczenie nastgpi nie pdzniej niz w dniu
31 grudnia 2023 roku.

Okreslajac w ofercie termin realizacji zadania (w miejscu: ,data rozpoczecia” i ,data
zakonczenia” na pierwszej stronie oferty), nalezy najpierw ustali¢ faktyczny termin
przeprowadzenia dziatan/wydarzen/ imprez, a nastepnie wydluzy¢ go o okres
niezbedny do przygotowania i rozliczenia zadania, poniewaz wydatkowanie Srodkow

pochodzgcych z dotacji musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w umowie.
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3.

ostateczny, wigzgcy termin realizacji zadania zostanie okres$lony w umowie.

V. Akty prawne majace zastosowanie w postepowaniu konkursowym:

1.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U.2022.1327 t.j. ze zm.).

Rozporzgdzenie Przewodniczgcego Komisji do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U.2018.2057).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634 t.|.
ze zm.).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 t.j.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 22 pazdziernika 2018 roku w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztoéw przez niektére organizacje
pozarzgdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2018.2050)

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i ustawy
z dnia 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych

Uchwata nr LVI/358/2022 Rady Powiatu Ztotowskiego z dnia 29 listopada 2022 roku
w sprawie przyjecia ,Programu wspotpracy powiatu ziotowskiego z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na rok 2023”;

VI. Sposob skiadania ofert:

1.

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty realizacji zadania
publicznego wypetnionej w jezyku polskim w formie elektronicznej poprzez generator
Witkac.pl. Wz6r oferty jest zgodny z Rozporzgdzeniem Przewodniczagcego Komisji do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.2018.2057),

Po ztozeniu oferty w generatorze Witkac.pl niezbedne jest wydrukowanie jej w formie
papierowej i podpisanie przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczeh woli
w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym
0 podstawie dziatalnosci podmiotu. Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentu,
niedysponujgce pieczatkami imiennymi, winny podpisywa¢ sie czytelnie petnym
imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizaciji
pozarzgdowej. Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oferty,

Oferta ztozona w formie elektronicznej jak i papierowej musi posiadac takg samg ,sume
kontrolng” w przeciwnym przypadku oferta ta nie bedzie rozpatrywana.

Przez prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie wszystkich punktéw
zawartych w druku oferty. W przypadku, gdy punkt zawarty w druku oferty nie dotyczy
oferenta, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. Niewypetienie ktéregokolwiek z wymaganych
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punktéw zawartych w formularzu bedzie powodowato pojawianie sie komunikatu
o btedach, ktére nie pozwolg na ztozenie oferty bez ich poprawienia.

VII. Termin i miejsce skiadania ofert:

1.

b)

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej poprzez generator Witkac.pl oraz
w formie papierowej do dnia 28 lutego 2023 roku do godz. 15:00.

Oferte w formie papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty
badz kuriera w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Ztotowie przy al. Piasta
32, kod pocztowy 77-400 Ztotow, w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ztotowie
(I pietro, pok. 102) w zaklejonej i opieczetowanej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs
ofert nr 1/0KO/WO/23".

O zachowaniu terminu na ztozenie oferty decyduje data i godzina jej wptywu do
Sekretariatu Starostwa (nie decyduje data stempla pocztowego).

Oferty ztozone po terminie zostajg odrzucone bez ich otwierania.

Procedura wycofania oferty:

w celu wycofania oferty ztozonej w niniejszym otwartym konkursie nalezy ztozyc
oswiadczenia o wycofaniu oferty przez oferenta. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w formie
papierowej do Starostwa Powiatowego w Ziotowie. Oferta moze by¢ wycofana zaréwno
przed uptywem terminu sktadania ofert, jak i po uptywie tego terminu,

w przypadku wycofania oferty przed podjeciem decyzji o jej wyborze - oferta te nie
bedzie rozpatrywana natomiast po podjeciu decyzji o jej wyborze - z oferentem nie
zostanie zawarta umowa o realizacje zadania publicznego.

Dodatkowe wymagania:

oferty ztozone w innej formie niz w formie elektronicznej poprzez generator Witkac.pl,
np. tylko w wersji papierowej lub przestane pocztg elektroniczng lub faksem nie bedg
rozpatrywane,

oferty zlozone poprzez generator Witkac.pl bez terminowego zlozenia w formie
papierowej nie bedg rozpatrywane,

oferta w formie papierowej niepodpisana lub podpisana niezgodnie z ww. warunkami
bedzie traktowana jako brak formalny,

w pozycji | pkt. 2 oferty nalezy wpisa¢: Rodzaj zadania publicznego (jeden z pieciu
rodzajéw zadan ogtoszenia konkursowego) natomiast w pozycji lll pkt. 1 tytut zadania
publicznego (nazwa wtasna zadania),

jedna oferta powinna dotyczy¢ realizacji jednego zadania publicznego oraz jednej
propozycji realizacji tego zadania. W przypadku ztozenia oferty dotyczacej realizacji
kilku zadan publicznych lub kilku propozyciji realizacji jednego zadania publicznego,
oferta ta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.
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VIIl. Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

IX.

1.

a)

b)

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wytacznie w wersji papierowej nastepujgce dokumenty:

oswiadczenie o braku zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu panhstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze publicznym.
Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce pieczgtkami
imiennymi, winny podpisywa¢ sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzgdowej,

petnomocnictwo zarzgdu gtéwnego dla przedstawicieli oddziatu (liczba oséb zgodna
ze wskazaniem zawartym w Krajowym Rejestrze Sgdowym) do sktadania w imieniu
organizacji pozarzgdowej oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji Zarzagdu Powiatu Ztotowskiego), o ktérego
dofinansowanie stara sie jednostka organizacyjna - w przypadku oddziatu terenowego
organizacji pozarzgdowej sktadajgcej oferte,

w przypadku koscielnych osdb prawnych: zaswiadczenie o osobowos$ci prawnej
parafiizakonu oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu
parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych lub dekret powotujgcy koscielng
osobe prawna. Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce
pieczgtkami imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowej,
oswiadczenie o numerze rachunku bankowego,

oswiadczenie o Numerze Identyfikacji Podatkowej,

oswiadczenie o numerze REGON,

oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych.

Informacje dodatkowe:

1.

b)

W przypadku ztozenia kserokopii zatgcznikéw dokumentu stanowigcego o podstawie
dziaftalnosci podmiotu, statutu lub innych dokumentow osoba reprezentujgca podmiot
wystepujgcy o dotacje powinna potwierdziC je na kazdej stronie za zgodnosc
z oryginatem przez osoby upowaznione wraz z datg tego potwierdzenia.

W przypadku dokumentéw wielostronicowych dopuszcza sie mozliwos¢ potwierdzania
za zgodnos¢ z oryginatem na pierwszej stronie dokumentu poprzez zamieszczenie
informaciji o tresci. ,za zgodnosc¢ z oryginatem od strony X do strony X” wraz z pieczatkg
wnioskodawcy, datg i czytelnym podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng
pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem petnionej funkcji) uprawnionej do potwierdzania
dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty wielostronicowe powinny byc
zszyte i mie¢ ponumerowane strony (dopuszczalna jest forma odreczna numeraciji).

Osoby uprawnione do potwierdzania dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem:

osoby wymienione w dokumencie rejestracyjnym stanowigcym o podstawie
dziatalnosci podmiotu, wchodzgce w sktad organu uprawionego do reprezentacji
oferenta (w przypadku reprezentacji tgcznej wystarczy, jesli potwierdzenie ztozy jedna
z tych 0sob),

inne osoby (np. pracownicy podmiotu sktadajgcego oferte) upowaznione do

potwierdzania dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
reprezentacji oferenta - w takim przypadku wymagane jest dostarczenie
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petnomocnictwa danej osoby do potwierdzania dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem
podpisanego przez osobe/-y uprawnione do reprezentacji oferenta.

Osoby uprawnione do potwierdzenia zgodnosci kserokopii z oryginatem dokumentu,
niedysponujgce pieczgtkami imiennymi, winny podpisywac¢ sie czytelnie petnym
imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizaciji
pozarzgdowej.

W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty w ramach niniejszego
konkursu dopuszcza sie mozliwos¢ przedtozenia jednego kompletu zatgcznikéw.

W przypadku zadeklarowania w ofercie pobierania wpfat i optat od adresatéw zadania
przez organizacje pozarzgdowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy,
stosowna informacja o zakresie prowadzonej dziatalnosci odptatnej winna znalez¢
swoje potwierdzenie w statucie lub w innym akcie wewnetrznym, zgodnie
z art. 10 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

X. Zasady przyznawania dotacji:

XI.

1.

Rozpatrywane sg wylgcznie oferty podmiotéw uprawnionych do wziecia udziatu
w otwartym konkursie ofert ztozone w terminie okreslonym w ogtoszeniu, ktore spetnia
wymogi formalne.

Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub
przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci. Kwota przyznanej dotacji moze byé
nizsza od okreslonej w ofercie. W takim wypadku podmiot zobowigzany jest do
przedstawienia korekty kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania, przy czym
zmianie nie moze ulec charakter zadania.

. Zarzad Powiatu Ztotowskiego zastrzega mozliwos¢ odmowy podmiotowi wytonionemu

w wyniku niniejszego postepowania konkursowego przyznania dotacji i podpisania
umowy.

Dotacje na realizacje zadania otrzymujg podmioty, ktérych oferty wybrane zostang
w postepowaniu konkursowym.

Przewidywana dotacja nie moze zosta¢ wykorzystana na pokrycie kosztow utrzymania
biura oraz wynagrodzenie pracownikow organizacji poza zakresem realizacji zadania
publicznego.

Termin i tryb wyboru ofert:

1.
2.

a)

b)

Wybor ofert nastgpi w terminie do 31 marca 2023 roku.
Ztozone oferty beda rozpatrywane:

pod wzgledem formalnym przez Wydziat Oswiaty Starostwa Powiatowego
w Ziotowie,

pod wzgledem merytorycznym przez Komisje Konkursows.

Oferty ztozone na niewtasciwych drukach, niekompletne, niepodpisane lub podpisane
przez osoby nieuprawnione, nieopieczetowane lub zawierajgce inne braki formalne
zostang odrzucone z przyczyn formalnych w przypadku nieusuniecia tych brakéw w
terminie 7 dni. Wezwania bedg dokonywane w formie elektronicznej przez generator
Witkac.pl.

Komisje Konkursowg powota odrebng uchwatg Zarzad Powiatu Ztotowskiego.
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Dyrektor Wydzialu Os$wiaty Starostwa Powiatowego w Ziotowie przedstawi Zarzgdowi
Powiatu Ztotowskiego propozycje Komisji Konkursowej dotyczaca zlecenia zadan
publicznych w trybie otwartego konkursu ofert.

Zarzad Powiatu Ztotowskiego po zapoznaniu sie z propozycjg Komisji Konkursowej,
podejmie decyzje o wyborze ofert i przyznaniu $rodkéw finansowych na realizacje
zleconych zadan publicznych w trybie otwartego konkursu ofert w formie uchwaty.

Od postanowieh uchwaty Zarzgdu w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.

O podjetych decyzjach sktadajgcy oferty zostang poinformowani na tablicy ogtoszen,
na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ziotowie — www.zlotow-powiat.pl
oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej — www.zlotow.biuletyn.net.

Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zatgczong do nich dokumentacjg
pozostang w aktach Wydziatu Oswiaty Starostwa Powiatowego w Ztotowie i nie bedg
odsyfane oferentowi.

XIl. Warunki realizacji zadania publicznego:

1.

b)

Wydziat Oswiaty Starostwa Powiatowego w Ziotowie jest wtasciwym merytorycznie
podmiotem odpowiedzialnym za zadania zwigzane ze sporzgdzeniem umowy realizacji
zadania publicznego oraz kontrolg wykonania zadania publicznego, w tym kontrolg
sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Realizacja zleconego organizacji pozarzgdowej zadania nastepuje po zawarciu
umowy.

Umowy bedg zawierane w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ztotowie przy al. Piasta
32, 77-400 Ztotéw lub w innym miejscu, wskazanym przez Wydziat Oswiaty. Oferenci
zostang poinformowani drogg elektroniczng (e-mail) o terminie oficjalnego podpisania
umow.

Warunkiem zawarcia umowy jest:

ztozenie aktualnego harmonogramu realizacji zadania publicznego (w przypadku
zmiany zakresu rzeczowego realizowanego zadania) wypetnionego w jezyku polskim
w formie elektronicznej poprzez generator ofert Witkac.pl. jak i w formie papierowej,

dokonanie korekty kalkulacji kosztow projektu (w przypadku przyznania dotaciji
w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie) w formie elektronicznej poprzez
generator Witkac.pl jak i w formie papierowej,

akceptacja przez strony postanowien umowy.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i odwiadczenia sktadane w zwigzku z zawartg umowa,
w tym dotyczgce planowanych do zrealizowania dziatan i planowanych do osiggniecia
rezultatdbw, wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej i mogag
by¢ dokonywane w zakresie niewptywajgcym na decyzje o wyborze ofert podjetg w
oparciu o kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert. Zmiany w realizacji
zadania publicznego nie mogg zmieniac istoty tego zadania.

Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca przed wprowadzeniem zmian do
realizacji zadania publicznego zobowigzany jest niezwiocznie poinformowac
Zleceniodawce i uzasadni¢ koniecznos¢ wprowadzenia zmian bez wzgledu na ich
zakres.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia znaczgcych zmian nalezy dodatkowo ztozy¢
wniosek o zawarcie odpowiedniego aneksu poprzez generator Witkac.pl.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku braku akceptacji zmian zaproponowanych przez Zleceniobiorce
Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢é odmowy zawarcia aneksu i skutkowac
rozwigzaniem umowy.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktére Zleceniobiorca nie ma wptywu i nie
ma mozliwosci poinformowania Zleceniodawcy przed zaistnieniem zdarzenia
majgcego wptyw na terminowe i nalezyte wykonanie umowy, Zleceniobiorca
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ Zleceniodawce o tym zdarzeniu.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do ziozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania ustalonego w
umowie poprzez generator Witkac.pl oraz przestania w/w sprawozdania w formie
papierowe;j.

Wraz ze sprawozdaniem 2z wykonania zadania publicznego nalezy zlozyc
dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania publicznego, w tym zrealizowanie
dziatan i osiggniecie rezultatdow, np.: program konferencji, seminarium, szkolenia,
warsztatow lub  wizyty studyjnej, materialy, w szczegolnosci promocyjne,
informacyjne, szkoleniowe i edukacyjne, dotyczgce realizowanego zadania
publicznego, dokumenty potwierdzajgce realizacje obowigzku informacyjnego przez
Zleceniobiorce, tj. potwierdzajgce umieszczenie herbu Powiatu Ziotowskiego
i infformowanie, ze projekt jest wspoétfinansowany przez Powiat Ztotowski.

Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ wezwania Zleceniobiorcy do przedstawienia
dodatkowych informacji, ztozenia wyjasnien oraz dowodéw do sprawozdania
w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci do dostarczenia zestawienia wszystkich
dowoddéw ksiegowych rozliczanych w ramach zleconego zadania publicznego,
przedstawienia Kkopii dowoddéw ksiegowych oraz kopii dokumentow
potwierdzajgcych pokrycie kosztow z wkiadu osobowego i z wktadu rzeczowego,
przedstawienia szczegotowej kalkulacji $wiadczeh pienieznych pobranych od
odbiorcéw zadania publicznego.

Sprawozdanie powinno by¢ spojne i podpisane przez osoby wymienione
w dokumencie rejestracyjnym, stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu,
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego
sprawozdanie. Osoby uprawnione do podpisywania sprawozdania, niedysponujgce
pieczgtkami imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie peinym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzadowe;.

Przez prawidtowo wypetnione sprawozdanie rozumie sie wypetnienie wszystkich
punktow zawartych w druku sprawozdania — w przypadku, gdy punkt zawarty w druku
sprawozdania nie dotyczy podmiotu realizujgcego zlecone zadanie publiczne, nalezy
wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ rubryke.

Przedmiotowe sprawozdanie nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty
badz kuriera przesytkg polecong w godzinach pracy Starostwa Powiatowego
w Ziotowie. O zachowaniu terminu do ztozenia sprawozdania decyduje data jego
wplywu do Starostwa Powiatowego w Ztotowie, z zastrzezeniem, iz termin uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne
( tj. ze zm.).

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztéw

okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow. Przesuniecie uznaje sie za zgodne
z umowa, gdy dana pozycja w kosztorysie nie zwiekszyta sie o wiecej niz 20 %.
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b)

23.

b)

Przedmiotowe sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoscig merytoryczng, warunkami
organizacyjnymi i finansowymi przedstawionymi w ztozonej ofercie i zawartej umowie.
Niepoinformowanie Zleceniodawcy o wprowadzeniu przez Zleceniobiorce zmian
w zakresie merytorycznym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania
publicznego moze skutkowaé rozwigzaniem umowy.

Kontrola prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, w tym wydatkowania
przekazanej dotacji moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego
oraz po jego zakonczeniu liczgc przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po
roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Potwierdzeniem prawidlowo zrealizowanego zadania pod wzgledem finansowym jest
odpowiednio prowadzona rachunkowos¢.

Podmiot realizujgcy zadanie publiczne jest zobowigzany do:

prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej
zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci
oraz ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w sposéb
umozliwiajagcy identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiegowych, w szczegoélnosci
srodkéw pochodzacych z dotacii,

przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne,

opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg zadania
publicznego, dotyczgcej zaréwno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych, zgodnie z
wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowos$ci, w szczegdolnosci
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie przez organizacje pozarzgdowaq
wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego sg dowody ksiegowe na nig
wystawione (m.in.: faktury VAT, rachunki).

Dokumentami potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wktadu osobowego, w tym
z pracy spotecznej cztonkoéw i swiadczen wolontariuszy, na rzecz organizacji
pozarzgdowej w ramach zadania publicznego sa:

w przypadku cztonkéw organizacji pozarzgdowej ewidencja czasu pracy lub
oswiadczenie o wykonywaniu pracy spotecznej wraz z ewidencjg czasu pracy,

w przypadku wolontariusza porozumienie wolontariatu, umowa wolontariatu lub
oswiadczenie osoby wykonujgcej nieodptatnie swiadczenia z ewidencjg czasu pracy,
wraz ze szczegotowg wyceng wartosci wykonania poszczegolnych swiadczen (sposob
wyceny), szacowang na podstawie aktualnych cen rynkowych. Dokumenty
potwierdzajgce zaangazowanie wktadu osobowego muszg zostaé zatwierdzone przez
organizacje pozarzagdowg, na rzecz, ktorej swiadczenia byly udzielane.

Wkiad witasny osobowy nalezy zaksiegowa¢ zgodnie z politykg rachunkowosci
podmiotu realizujgcego zadanie publiczne:

w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy o rachunkowos$ci
- na kontach pozabilansowych,

w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 pazdziernika 2018 roku w sprawie
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25.

b)

26.

prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztéw przez niektére organizacje
pozarzgdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego — dopuszcza
sie mozliwos¢ wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

Podmiot realizujgcy zlecone zadanie publiczne Powiatu Ziotowskiego jest
zobowigzany do informowania w wydawanych (w ramach zadania) przez siebie
publikacjach, materiatach informacyjnych (plakatach, zaproszeniach, regulaminach,
komunikatach, ogtoszeniach prasowych, wykazach sponsoréw itp.), poprzez media,
jak rowniez, stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego
realizacji tablice lub przez kierowang do odbiorcow ustng informacje o fakcie
dofinansowania realizacji zadania przez Powiat Ztotowski.

Realizujgc powyzszy obowigzek, zobowigzany jest zamieScic w materiatach
reklamowych, publikacjach i na tablicach informacyjnych:

herb Powiatu Ztotowskiego,
informacje o tresci: ,,Projekt wspoéffinansowany przez Powiat Ztotowski”.

Zgodnie z art. 16 ust. 4 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2022.1327 t.j. ze zm.) zadanie publiczne nie moze
by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy, tzn. inny niz ten, ktéremu
zlecono realizacje zadania publicznego.

XIlll. Definicje:

1.

Wkiad wilasny finansowy - srodki finansowe, ktére organizacja pozarzadowa
wykorzysta do realizacji zadania publicznego ze srodkéw finansowych innych niz
planowana dotacja (np.: srodki finansowe wiasne, $rodki finansowe z innych zrédet
publicznych, pozostate srodki finansowe z innych zrédet niepublicznych). Do tego
wktadu nie zalicza sie $rodkéw finansowych pochodzgcych z Swiadczen pienieznych
od odbiorcéw zadania publicznego.

. Wkitad wiasny niefinansowy - wkfad osobowy i wktad rzeczowy, ktéry organizacja

pozarzgdowa wykorzysta do realizacji zadania publicznego.

Srodki finansowe wtasne - $rodki finansowe organizacji pozarzadowej realizujgce;
zlecone zadanie publiczne, stanowigce jej dochody (np. z tytutu skfadek
cztonkowskich, dziatalnosci statutowej) i przez nig bezposrednio wydatkowane na
realizacje tego zadania. Do tych $rodkéw nie zalicza sie $rodkdéw finansowych
pochodzgcych ze Swiadczen pienieznych od odbiorcow zadania publicznego.

Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego - $rodki finansowe
pobierane przez organizacje pozarzadowg w zwigzku z realizacjg tego zadania (np.
optaty za uczestnictwo). Warunki pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw
zadania publicznego, jaka bedzie wysokos¢ $wiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos¢ swiadczenh, nalezy opisaé
w ofercie w pkt. VI ,Inne informacje”.

Srodki finansowe z innych zrédet publicznych - $rodki finansowe z dotacji z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, srodki finansowe z funduszy
celowych, srodki finansowe z funduszy strukturalnych.

Pozostate - srodki finansowe z innych Zrédet niepublicznych, np. przedsiebiorstw
prywatnych, oséb fizycznych. Srodki te w trakcie realizacji zadania sg w dyspozycji
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organizacji pozarzgdowej realizujgcej zlecone zadanie publiczne i przez nig
bezposrednio wydatkowane na realizacje tego zadania.

. Wkiad osobowy - zasoby kadrowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio

przez organizacje pozarzgdowag realizujgcg zlecone zadanie publiczne niepowodujgce
faktycznego wydatku pienieznego (np. praca spoteczna czionkdéw organizacii
pozarzgdowej, $wiadczenia wolontariuszy). Ten wkiad wlicza sie do zrédet
finansowania kosztow realizacji zadania publicznego, pomimo ze to nie sg $rodki
finansowe. Organizacja deklarujgca wkfad osobowy powinna oszacowac jego warto$¢
w kosztorysie. Zasady oraz sposob zaangazowania wktadu osobowego w realizacje
poszczegodlnych dziatan i kosztéw, wskazanych w ofercie w pkt. 1.4 ,Plan
i harmonogram dziatan (...)", wraz z wyceng wartosci wktadu osobowego, ktory
zostanie zaangazowany w realizacje zadania publicznego, w tym sposob jego
wyceny wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych, na ktérych podstawie jest
szacowana jego warto$¢, nalezy opisa¢ w ofercie w pkt. 1V.2 ,Zasoby kadrowe,
rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania”.

Wkiad rzeczowy - zasoby rzeczowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio
przez organizacje pozarzadowg realizujgcg zlecone zadanie publiczne lub inny
podmiot/osobe posrednio zaangazowany/-g w realizacje zadania. W pkt. V. oferty
.kalkulacja przewidywanych kosztéw” wyceny wkiadu rzeczowego w ofercie nie
przeprowadza sie. Organizacja deklarujgca wktad rzeczowy powinna opisa¢ zasady
oraz sposob wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje poszczegolnych dziatan
w pkt. IV. 2 oferty.

XIV. Kontakt:

1.

Dodatkowe informacje i wyjasnienia w trakcie trwania konkursu mozna uzyskac pod
numerem telefonu (67) 263 55 27.

XV. Publikacja ogtoszenia o konkursie ofert:

1.

a)

b)

c)

d)

Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert zamieszczono:

w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ztotowie pod adresem:
www.zlotow.biuletyn.net,

na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ztotowie pod adresem: www.zlotow-
powiat.pl,

na tablicy ogtoszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ztotowie przy al. Piasta 32,
77-400 Ztotéw.

za posrednictwem platformy elektronicznej www.witkac.pl

XVI. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w ramach konkursu:

1.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych oraz obowigzkiem
informacyjnym wynikajgcym z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO), informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Starosta Ziotowski z siedzibg Starostwo
Powiatowe w Zitotowie, Aleja Piasta 32, 77 — 400 Ztotow,
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b)

j)

a)
b)

c)

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celach niezbednych do przeprowadzenia
i rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert oraz archiwizacji,

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku
prawnego cigzgcym na administratorze,

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych listownie pod adresem Ilub email:
iodo@zlotow-powiat.pl.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 lat liczac od roku
nastepnego, w ktorym rozstrzygnieto otwarty konkurs ofert, zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjna,

udziat w konkursie jest dobrowolny, natomiast podanie danych osobowych jest
warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu

w niniejszym otwartym konkursie ofert,

przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji,

Panstwa dane osobowe bedg ujawniane Komisji konkursowe;j.

Panstwa dane osobowe bedg udostepniane podmiotom Swiadczgcym ustugi na
podstawie zawartych uméw dotyczgcych:

serwisu i wsparcia systeméw informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,

przekazywania przesytek pocztowych.
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