Zarzgdzenie Nr 14 /2016
Starosty Zlotowskiego
z dnia 11.05.2016 r.

=AOACTA 7EATAWNCYK]
TARNCTA 7kNOTH
ARUY L’h'z LLN | *.«! “.f VO

w sprawic ogloszenia naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji
i Drég w Starostwic Powiatowym w Zlotowic

Na podstawic art. 11 ust. 11 arl. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzydowych (Dz.U.2014.1202 tj. ze zm.), § 2 ust. 1 i 2 Zarzgdzenia Nr 20/2006 Starosty
Zlotowskiego z dnia 25 pazdziernika 2006 roku w sprawic regulaminu przeprowadzania
naboru kandydatow na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kicrownicze stanowiska
urzgdnicze w Starostwic Powiatowym w Zlotowie, § 39 ust. | Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Zlotowie zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabdr na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji i Drég
w Starostwie Powiatowym w Zlotowie.

2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zalgeznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wylonicnia kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji
i Drog w Starostwic Powiatowym w Zlotowie powoluj¢ komisje w skladzie:
1. Andrzej Lawniczak — Przewodniczacy Komisji
2. Grzegorz Pigkos — Czlonck Komisji
3. Aneta Linert — Sekretarz Komisji.
2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenic ofert i przedstawienie Staroscie Zlotowskiemu

kandydatow na wyzej wymienione stanowisko.

§ 3. Ogloszenic, o ktéorym mowa w § 1 ust. 2 umicszeza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronach internetowych oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Zlotowie.

§ 4. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem wydania.
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Zalgeznik

do Zurzydzenia Nr 14/2016
Starosly Zlolowskiego
#dnia 11.05.2016r,

Starosta Zlotowski

oglasza nabér na wolne stanowisko

podinspektora w Wydziale Komunikacji i Drég w Starostwic Powiatowym w Zlotowic

i)

k)
D

b)
c)
d)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,
peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanic z pelni praw publicznych,
nickaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreélonym stanowisku,
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

wyksztalcenic wyzsze magisterskie,

8 - letni staz pracy w administracji publicznej,

posiadanie Certyfikatu ukonczenia szkolenia z procedur bezpieczenstwa w Systemie
CEPIK,

posiadanic Certyfikatu 2z ukonczenia szkolenia z ochrony danych osobowych
w Systemic CEPIK,

posiadanie Certyfikatu z ukonczenia szkolenia z ADSxP w Systemic CEPIK,
znajomo$¢ przepisow ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o kierujacych
pojazdami oraz KPA,

znajomos¢ przepisow z zakresu administracji samorzadowe;j,

znajomos¢ obshugi systeméw informatycznych POJAZD i KIEROWCA oraz
systemow operacyjnych Windows 1 aplikacji biurowych oraz sieci lokalnych
i Internetu.

Wymagania dodatkowe:

umicj¢tnos¢ pracy w zespole i indywidualnie oraz dobrej organizacji pracy,
umiejegtnosé selekeji informacji i podejmowania decyzji,

odpowiedzialnosé, rzetelnoéé, dokladno$é, sumiennosé,

mile widzianc szkolenia z zakresu komunikacji z klicntem,

umigje¢tnodei interpersonalne.

Ogdélny zakres wykonywanych zadan:



b)

d)

th

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 czerwea 1997 roku -

Prawo o ruchu drogowym w zakresie:

wydawanie decyzji administracyjnej o rejestracji pojazdéw w przypadku posiadania
wlasciwych 1 niezbednych dokumentow,

wydawania dowodow rejestracyjnych, kart pojazdu, nalepck kontrolnych, znakow
legalizacyjnych i tablic rejestracyjnych za pobraniem wiasciwej oplaty,

wydawanie decyzji o czasowe] rejestracji pojazdow, wydawanic pozwolen czasowych
oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

Whpisywanie w dowodach rejestracyjnych zastrzezen o szczegblnych warunkach
uzywania pojazdu,

wydawanic skierowan na dodatkowe badania pojazdow,

wydawanic dowodéw rejestracyjnych zatrzymanych przez Policje po ustaniu
przyczyny ich zatrzymania

wydawanie decyzji o nadaniu pojazdom cech identyfikacyjnych,

wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie rcjestracji pojazdu,

wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie uchylenia decyzji o rejestracji
pojazdu,

praca na stanowisku komputerowym z  podstawowym = wyposazenicm
i oprogramowaniem,

bezposredni kontakt z interesantami,

prowadzenie archiwum Wydzialowego w zakresie rejestracji pojazdow,

Informacja o warunkach pracy:

Micjsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotow,
Wymiar czasu pracy: pelny etat,

Proponowany termin rozpoczgcia pracy: maj 2016 .

Wynagrodzenie: wg obowiazujgcego Zarzadzenia Nr 34/2015 Starosty Zlotowskiego
z dnia 04.12.2014 roku w sprawic ustalania tekstu jednolitego Regulaminu

wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego.

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W m-cu kwietniu 2016 r. wskaznik zatrudnicnia o0séb niepelnosprawnych
w Starostwic Powiatowym w Zlotowie w rozumieniu przepiséw o rchabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynioslt ponad

6%.



6. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny uzasadniajycy przystapienie do konkursu,

- oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

- kwestionariusz osoby ubicgajgcej si¢ o zatrudnienie,

- dokumenty poswiadczajgee wyksztalcenie*,

- dokumenty poswiadczajace doswiadczenic zawodowe ($wiadectwa pracy. referencije,
zaswiadczenia)",

- informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego — oryginal,

- inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umicjgtnogei*,

- o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosei do czynnosei prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o stanic zdrowia, pozwalajgcym na =zatrudnicnic na
okreslonym stanowisku,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sicrpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U.2014.1182j.t.),

- adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.

*kopic dokumentow potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: ,.Nabor na
stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji 1 Drég w Starostwic Powiatowym
w Zlotowie” w terminie do dnia 23 maja 2016 roku do godziny 15:00 w sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotéw. Dokumenty, ktére wplyng
do Starostwa po wyzc] okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. W przypadku
dokumentéw zloZonych za podrednictwem poczty decyduje data wplywu dokumentow do

Starostwa Powiatowego w Zlotowie.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umicszezona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Zlotowic, w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.zlotow-powiat.pl)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.
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