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TARVS A ZLOTOWSKS
Zarzadzenic Nr 4 /2013
Starosty Zlotowskiego
# dnia 11 marca 2013 roku
w sprawie wskazania wyjatkéw od podstawowego sposobu dokumentowania przebicgu
zalatwiania i rozstrzygania spraw oraz ustanowicnia punktéw kancclaryjnych

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

Na podstawie § 1 ust. 5 i ust. 6 pkt 11 3 oraz § 40 ust. 1 instrukcji kancelaryjne;
stanowizcej zalaeznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawic instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych ( Dz. U. Nr 14,
poz. 67 ze zm. ) w zwigzku z Zarzgdzeniem Nr 4/2011 Starosty Zlotowskicgo z dnia
27 stycznia 2011 r. w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnodci kancelaryjnych,
wyznaczenia  koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz rozbudowy jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla Starostwa Powiatowego w oraz § 39 ust. 1 Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zlotowie, zarzydza sig co nastepuje:

§ 1. 1. Wskazuje si¢ wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebicgu
zalatwiania 1 rozstrzygania spraw dla klas :

54100 = Decyzje na nabicic numerow

54101 — Zamobwicnia na tablice rejestracyjne i blankiety komunikacyjne

54102 — Wymiana dowodow rejestracyjnych z urzedu

54103 — Wtorniki dowodéw rejestracyjnych, kart pojazdow, tablic rejestracyjnych, nalepek
kontrolnych na szybe, znakow legalizacyjnych

54105 — Dokumentacja dotyczaca kasacji tablic rejestracyjnych

54106 — Akta pojazdéw nieaktywnych

54107 - Skicrowania na dodatkowe badania techniczne pojazdu

54108 — Zawiadomienia o zbyciu pojazdu

54109 — Zawiadomienia o zmianach w opisie pojazdu

54110 - Pojazdy czasowo wycofane z ruchu

54111 - Pojazdy wycofane z ruchu na stale

54112 - Zastawy rcjcstrowe

5430 — Ewidencjonowanie kicrowcow

5431 — Ewidencjonowanie 0sob bez uprawnien do kicrowania pojazdami



6641 — Nadzor nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi oraz zlecanic prowadzenia
prac geodezyjnych i kartograficznych

2. Sprawy zakwalifikowane do klas wskazanych w ust. 1 generowanc s w Systemic
Informatyeznym Pojazd i Kierowca opracowanym przez Panstwowa Wylwdrni¢ Papicerow

Wartodciowych oraz w Systemie Informatycznym Geolnfo6 Osrodek.

§ 2. 1. W zwiazku ze specyfikq dzialania komérek organizacyjnych starostwa, okreslong
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zlotowie tworzy sic 3 punkty
kancelaryjne.

2. Punktem kancelaryjnym w Starostwie Powiatowym w Zlotowie nazywa sie:

a) Sckretariat - jako gléwny punkt kancelaryjny dla przyjmowania i rejestrowania
przesylek wplywajgeych do starostwa;

b) Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyijnej i Kartograficznej — dla przyjmowania
zgloszen prac geodezyjnych, rejestrowanych w systemie informatycznym Geolnfo6
Osrodek oraz wnioskéw o przyjecie dokumentacji do panstwowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego. Czynnosci kancelaryjnych w punkcie dokonuje sig
z zastrzezeniem § 40, § 42 ust. 2 oraz § 48 -50 cyt. wyzej instrukeji kancelaryjnej;

¢) Stanowisko pracy w Wydziale Gospodarczym, w ktérego zakresic czynnosci zostala
ujeta wysylka korespondencji wychodzacej zc starostwa, w zakresie okreslonym
w § 61 cyt. wyzej instrukcji.

§ 3. Uchyla si¢ Zarzadzenic Nr 8/2009 Starosty Zlotowskiego z dnia 30 marca 2009 roku
W sprawic ustanowienia zasad obiegu clektronicznego dokumentéw w  Starostwic
Powiatowym w Zlotowic.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Nadzér nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi
czynnosci ka.rlccfarxjnych.

§ 6. Zarzadzenic wehodzi w zycic z dniem wydania.
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