Zarzadzenie Nr 2/2011
Starosty Ztotowskiego
z dnia 03 stycznia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektow
wspoifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w
Ztotowie.

Na podstawie §39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zlotowie zarzadza
si¢ co nastgpuje:
§1
1. Wprowadza si¢ Instrukcje archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektéw wspotfinansowanych
ze $rodkéw Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w Ztotowie, stanowiaca zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

2. Szczegbdltowy wykaz projektow, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi i aktualizuje Skarbnik Powiatu
wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§2

Wdrozenie i nadzdr nad przestrzeganiem przepiséw Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2011
Starosty Ztotowskiego

z dnia 03 stycznia 2011 roku.

Instrukcja archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektéw
wspoifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Starostwie
Powiatowym w Ziotowie

§1
1. Instrukcja dotyczy sposobu archiwizowania dokumentéw dotyczacych projektow realizowanych

przez Starostwo Powiatowe w Zlotowie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2007 — 2013 oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Przepisy Instrukcji stosuje si¢ w szczegdlnosci do:

— dokumentéw dotyczacych ubiegania si¢ o srodki na realizacje zadan w ramach programéw
wspoHinansowanych,

— dokumentéw dotyczacych realizacji zadan, w tym dokumentacji postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

— dokumentdw rozliczeniowych i sprawozdawczych.
Skarbnik Powiatu prowadzi i aktualizuje szczegétowy wykaz projektow, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Kierownicy komoérek organizacyjnych starostwa obowiazani sa informowac¢ Skarbnika o wszelkich
zmianach, dotyczacych realizowanych projektow.

§ 2
1. Jako podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu czynnosci zwigzanych z realizacja zadan i
projektéw wskazuje si¢ system tradycyjny.

2. Dokumentacje projektéw, o ktorych mowa w §1 ust. 2 prowadzi sie i przechowuje odrgbnie od
pozostalych dokumentéw w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ziotowie, Al. Piasta 32, 77-400
Ztotéw, w pomieszczeniach komérek organizacyjnych realizujacych projekt.

3. Okres przechowywania dokumentacji, o ktorej mowa w §1 ust. 2 wynika z zawartych uméw
dofinansowania, nie krécej niz 10 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
realizacje projektu.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przedtuzenia okresu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli wynika to z
zawartych umow dofinansowania.

§ 3.

Za prawidlowe przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw, o ktérych mowa w §1 odpowiadajq
kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Ziotowie.

§ 4.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji stosuje si¢ przepisy prawa oraz postanowienia
wynikajace z zawartych uméw dofinansowania.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2011
Starosty Ztotowskiego

z dnia 03 stycznia 2011 roku.

-WZOR-

SZCZEGOLOWY WYKAZ PROJEKTOW

wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w Ziotowie do
ktorych stosuje sie postanowienia Zarzadzenia Nr 2/2011 Starosty Ztotowskiego z dnia 03
stycznia 2011roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji archiwizacji dokumentéw dotyczacych
projektéw wspotfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej w Starostwie Powiatowym w
Ztotowie.
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Termin
Lp. Nazwa programu Nazwa projektu przechowywania
dokumentacji

1. Wielkopolski Regionalny
Program Operacyjny 2007 —
2013.

2. Program Operacyjny Kapitat
Ludzki




