Zatacznik

do Zarzadzenia nr 16/2011
Starosty Ztotowskiego

z dnia 23.02.2011 roku.

Starosta Zlotowski

oglasza nabor na wolne stanowisko
dyrektora Wydzialu Promocji i Rozwoju

w Starostwie Powiatowym w Zlotowie

. Wymagania niezbg¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym
stanowisku,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku zarzadzanie, marketing, prawo lub
ekonomia,

co najmniej pigcioletni staz pracy,

znajomo$¢ przepisow z zakresu administracji powiatowej,

znajomos$é przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
znajomosé przepisow dotyczacych prawa unijnego w zakresie pozyskiwania
funduszy unijnych i rozwoju regionalnego,

znajomo$¢é przepisow ustawy — Prawo prasowe i Kodeks Postgpowania

Administracyjnego.

. Wymagania dodatkowe:

dos$wiadczenie w organizacji imprez promocyjnych,

umiejetnosé pracy w zespole,

znajomos$¢ organizacji pracy indywidualne;j i zespotowej,

predyspozycje osobowosciowe, takie jak: kreatywnos¢, systematycznosc,

komunikatywno$¢, umiejetnosé rozstrzygania sporow,
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wysoka kultura osobista,

rzetelno$¢, starannosé, terminowosé,

Zakres obowigzkéw wykonywanych na stanowisku:

kierowanie praca Wydziatu Promocji i Rozwoju,

w zakresie promocji:

opracowywanie materialdw informacyjno — promocyjnych wszechstronnie
ukazujacych dorobek powiatu i jego walory za posrednictwem réznorodnych
wydawnictw, publikacji, materialéw filmowych i srodkéw masowego przekazu,
koordynacja dzialan zwigzanych ze wspdtpraca z partnerami zagranicznymi,
nawigzywanie  wspdlpracy z samorzadowymi partnerami  krajowymi
1 zagranicznymi,

wspotuczestnictwo w przygotowywaniu wydarzen o charakterze reprezentacyjnym
z udziatem przedstawicieli powiatu,

wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie wspdlnych dziatan
promocyjnych powiatu,

nawigzywanie kontaktow 1 wspolpracy z instytucjami zajmujacymi si¢ promocija
Polski i regionu,

promowanie potencjatu spotecznego, gospodarczego, kulturalnego i turystycznego
powiatu i gmin poprzez wspdludzial w organizacji konferencji, seminariow,
szkolen, spotkan, wystaw 1 innych form prezentacji promocyjnej,

koordynacja dziatan zwigzanych z cztonkowstwem w Unii Europejskie;j,

promowanie wizerunkow graficznych herbu i logo powiatu.

w zakresie informacji i kontaktow z mediami:

kreowanie wizerunku samorzadu powiatowego w mediach,

wspoOlpraca z telewizja 1 prasa przy opracowywaniu okolicznosciowych
materialow promocyjnych,

opracowywanie publikacji dotyczacych dzialalnosci samorzadu powiatowego,
wspolpraca z tygodnikami 1 dziennikami lokalnymi oraz regionalnymi,
rozglosniami radiowymi i telewizyjnymi w zakresie zamieszczania informacji

z dzialalnosci samorzadu powiatowego,



3/

4/

organizowanie i nadzorowanie terminéw spotkan dziennikarzy z wiladzami

powiatu, w tym konferencji prasowych z wybranych tematéw

w zakresie rozwoju:

koordynacja i udzial w realizacji strategii i planu rozwoju lokalnego,
koordynowanie dzialan przy opracowywaniu wnioskéw w celu pozyskiwania
funduszy krajowych i unijnych srodkow finansowych, w tym przekazywanie
informacji o zrédlach finansowania zadan realizowanych przez powiat,
koordynacja dzialan proeuropejskich wszystkich jednostek powiatu i wspdlpraca
w tym zakresie z samorzadami gminnymi, samorzadem wojewodzkim oraz innymi
instytucjami,

doradztwo gminom i podmiotom gospodarczym w zakresie uzyskiwania pomocy
finansowe] na inwestycje 1 inng dzialalno$¢ ze $rodkow krajowych
i zagranicznych,

wspolpraca z organizacjami gospodarczymi w kraju i za granica,

wspolpraca przy opracowywaniu i realizacji projektow uchwal w ramach

kompetencji Wydziatu,

w zakresie aktywizacji zawodowe;j:

wspotpraca z gminami Powiatu Zlotowskiego w zakresie aktywizacji spotecznej
i zawodowej 0sOb niepetnosprawnych,

wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi na rzecz osob
niepelnosprawnych,

wspotdziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy w Zlotowie w zakresie dziatan na
rzecz rozwoju lokalnego rynku pracy,

wspoldzialanie z samorzadami gminnymi powiatu, organizacjami pracodawcow,
placéwkami oswiatowymi na rzecz tagodzenia skutkéw bezrobocia,

wspolpraca z panstwowa inspekcja pracy w zakresie tworzenia stanowisk pracy

dla 0séb niepetnosprawnych

Wymagane dokumenty:

— zyciarys (CV),

— list motywacyjny uzasadniajacy przystapienie do konkursu,



— oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

— kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

— dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie

— dokumenty pos$wiadczajace doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,
referenbj e, zaswiadczenia)*,

— informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego,

— inne dokumenty po$wiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosei*,

— o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz
korzystaniu z pelni wladz publicznych,

— o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, pozwalajacym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.),

— adres zwrotny kandydata oraz telefon kontaktowy.

*kopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym dopiskiem: , Nabér na
stanowisko dyrektora Wydziatu Promocji i Rozwoju w Starostwie Powiatowym w Zlotowie”
w terminie do dnia 08.03.2011 roku do godziny 15:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Zlotowie, Al. Piasta 32, 77-400 Zlotéw. Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku dokumentéw zlozonych za
posrednictwem poczty decyduje data wplywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego

w Ztotowie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Zlotowie, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej

w siedzibie Starostwa.




