STAROSTA ZLOTOWSKI
Zarzadzenie Nr 36/2011
Starosty Zlotowskiego

z dnia 01.07.2011 r.

w sprawie ustalania i stosowania norm zuzycia paliw plynnych w eksploatacji pojazdow

Starostwa Powiatowego w Zlotowie

Na podstawie § 39 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Ztotowie ustalam, co nastgpuje:

§ 1. Sposob ewidencji zuzycia paliwa oraz zasady prowadzenia kart drogowych reguluje
instrukcja w sprawie ustalania i stosowania norm zuzycia paliw plynnych w eksploatacji

pojazdow stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydzialu Gospodarczego Starostwa

Powiatowego w Zlotowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2011 roku.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/2011
Starosty Zlotowskiego

Z dnia 01.07.2011 r.

Instrukceja
w sprawie ustalania i stosowania norm zuzycia paliw
plynnych w eksploatacji pojazdow

§ 1

. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa pojazdow stluzbowych Starostwa

Powiatowego w Ztotowie ustalana jest zarzadzeniem Starosty na podstawie

wniosku Dyrektora Wydziatu Gospodarczego.

Dyrektor Wydzialu  Gospodarczego przygotowuje propozycje  normy

eksploatacyjnej zuzycia paliwa na podstawie:

a) normy fabrycznej zuzycia paliwa ustalonej przez producenta pojazdu i zawartej
w instrukcji fabrycznej pojazdu,

b) doswiadczenia z eksploatacji, udokumentowanego ewidencja zuzycia paliwa.

. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze by¢ réwniez ustalona komisyjnie

metoda uzupehieniowa. Wzor protokétu takiego ustalenia normy eksploatacyjnej

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukceji.

. Normg¢ e¢ksploatacyjng zuzycia paliwa podwyzsza si¢ o 10% w okresie od

1 listopada do 31 marca.

§2

. W razie przekroczenia normy eksploatacyjne] zuzycia paliwa ustalonej w sposéb
okreslony w § 1 kierujacy pojazdem ma obowigzek przedstawi¢ wyjasnienie na
piSmie Dyrektorowi Wydzialu Gospodarczego Starostwa Powiatowego
w Zlotowie.

. Na podstawie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, Dyrektor Wydzialu
Gospodarczego moze uznaé przekroczenie za usprawiedliwione.

§ 3

. W razie stwierdzenia niesprawnosci lub usterki technicznej pojazdu powodujace;
przekroczenie normy eksploatacyjnej zuzycia paliwa pojazd powinien by¢
wycofany z ruchu i przywrocony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie
paliwa w granicach ustalonej normy.

. Przekroczenie normy z powodow okreslonych w ust. 1 moze by¢ uznane za
usprawiedliwione przez Dyrektora Wydziatu Gospodarczego.
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§4

. Kierujacy pojazdami zobowiazani sa do prawidlowego wypemiania kart

drogowych (druk SM 101).

. Kazda zakupiona ilo$¢ paliwa winna by¢ wpisana do karty drogowe;.
. W karcie drogowej wpisywac nalezy takie czynnosci jak: wymiana oleju, wymiana

opon, wymiana akumulatora, dokonanie przegladu technicznego, remont,
korzystanie z myjni samochodowej.
W karcie drogowej nalezy réwniez odnotowa¢ fakt zakupu materialow

eksploatacyjnych (olej, ptyn do chtodnic, itp.).
. Pracownik Wydziatu Gospodarczego odpowiedzialny za gospodarke S$rodkami

transportowymi Starostwa Powiatowego w Zlotowie zobowigzany jest do kontroli
prawidtowego wypetniania kart drogowych.

§5

. Pracownik Wydzialu Gospodarczego Starostwa odpowiedzialny za gospodarke

srodkami transportowymi Starostwa Powiatowego w Ztotowie zobowigzany jest
do rozliczania kierowcdéw z pobranego paliwa na ,Karcie kontroli faktycznego
zuzycia paliwa" stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

. Rozliczenie kierowcéw z pobranego paliwa nalezy dokonywac¢ na nastepujacych

zasadach:

a) okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy,

b) na koniec okresu rozliczeniowego pojazdy powinny by¢ zaopatrzone
w pelne zbiorniki paliwa,

3. W celu ustalenia ilo$ci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym

nalezy:

a) ustali¢ ilo§¢ paliwa pozostatego w pojezdzie w chwili dokonywania
rozliczenia,

b) ustali¢ ilo$¢ paliwa pobranego przez osob¢ kierujaca pojazdem w okresie
rozliczeniowym,

¢) odnotowac¢ ilo§¢ paliwa pozostatego w pojezdzie w chwili dokonywania
poprzedniego rozliczenia,

d) zsumowaé ilos¢ paliwa zgodnie z pkt. b) i ¢) i od sumy tej odjaé ilos¢
paliwa ustalong zgodnie z pkt. a).

. Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sig, ze 1l0$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest

mniejsza od ilosci paliwa, ktorg pojazd mogl zuzy¢ w danym okresie na podstawie
normy eksploatacyjnej zuzycia paliwa, roznica tych ilosci oznacza oszczednosci.
Jezeli ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktorg pojazd mogh
zuzy¢, to réznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong norme (przepat).
Przepat i oszczednos¢ mozna kompensowac w ciagu roku kalendarzowego.

. Na koniec roku pracownik Wydziatu Gospodarczego Starostwa odpowiedzialny za

gospodarke srodkami transportowymi Starostwa zobowiazany jest przeprowadzi¢
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inwentaryzacj¢ stanu paliwa we wszystkich pojazdach Starostwa Powiatowego.
Inwentaryzacje mozna przeprowadzi¢ rowniez w ciagu roku, o ile zaistnieje taka
potrzeba. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Wydzialu Gospodarczego

Starostwa Powiatowego w Ziotowie.
6. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji paliwa jest podstawg do ewentualnej
zmiany wpisu stanu paliwa w biezacej karcie drogowe].

§6

Nadzor nad stosowaniem norm eksploatacyjnych zuzycia paliwa sprawuje Dyrektor
Wydziatu Gospodarczego.
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Zalacznik nr 1

do Instrukcji w sprawie ustalania i stosowania
norm zuzycia paliw plynnych

w eksploatacji pojazdéw

PROTOKOL

sporzadzony dnia .................. na okoliczno$¢ ustalenia normy zuzycia paliwa na 100 km dla
SaMOChOAU STUZDOWEZO ... ....oiiiiiiiiiieiice e

Komisja w sktadzie:

dokonala testowania zuzycia paliwa przez samochéd marki .................... ONITE). v,
do ustalenia normy paliwa na 100 km.

Na ustalenie zuzycia paliwa pozwolit test przeprowadzony w dniach:

od ..o dO v jazda po trasach miejskich i migdzy miejskich.
stan licznika na poczatku jazdy: ... km
przy wyjezdzie zbiornik zatankowano do pelnego tj. ................... 1 paliwa.

W migdzyczasie zatankowano:

DD . .. ... ool SRR s « o 1108¢ LItrOW.......cooeevvieiiie,
i ... .. K oot oe oo OS¢ IrdW ...,
DA . ...... 0 cmsss e vsvrorvensssensmonn ol 1108¢ TtrdW ..o
Dnia ..o 11086 IItrow ... .o
stan licznika na koniec jazdy: ... km

na koniec zatankowano do petnego zbiornika.

Przejechano lacznie km, zuzyto rzeczywiscie .................. 1 paliwa
Stwierdzono, iz zuzycie paliwa na 100 km wynosi : ....cc..c.... 1/100km
Podpisy Komisji
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Zalgcznik nr 2

do Instrukcji w sprawie ustalania i stosowania
norm zuzycia paliw plynnych
w eksploatacji pojazdéw

KARTA KONTROLI FAKTYCZNEGO ZUZYCIA PALIWA ZA MIESIAC .. 20..... r.
Lp. Pojazd Stan Stan | Przejechane Stan Stan | Zakup | Zuzycie Norma Faktyczne
poczatkowy | koncowy | kilometry | poczatkowy | koicowy | paliwa | paliwa | eksploatacyjna | zuzycie na
licznika licznika paliwa paliwa 1/100 km 1/100 km
SKODA Super b PZL
1. |88HH
DAEWOO NUBIRA
2. |PZL P111
POLONEZ
3. |PZL M656
VOLKSWAGEN
4. |TRANSP. PZL 55AT
ROZLICZENIE PALIWA ZA MIESIAC. ... 20.....r.
Lp. Pojazd Faktyczne zuzycie Zuzycie wedlug Oszczednosé Przepal Uwagi
W miesigcu normy
1.  |SKODA Super b PZL 88HH
2. |DAEWOO NUBIRA PZL P111
3. |POLONEZ PZL M656
4. | VOLKSWAGEN TRANSP.
PZL 55AT
Sporzadzil:......................ooo Zlotdow,dn. Lo Sprawdzik:



